Cegid Fiche-outil n° BO6 Cegid
BUSiness Utilisateurs et groupes d’utilisateurs p—

Un groupe d’utilisateurs est un ensemble de personnes pour lesquels les droits d’acceés sont iden-
tiques.
Exemple :

— Les commerciaux auront acceés aux fonctions commerciales, mais ne peuvent accéder aux fonc-
tions stratégiques, comme la définition des tarifs par exemple,

— Le groupe de direction aura tous les droits pour accéder aux informations confidentielles, mais
n’a pas les droits de paramétrages de |'application.

1 / Les groupes d’utilisateurs

1.1 / Créer un groupe
- Démarrer — Programme — Cegid — Administration sociétés

= Sé I eCti onner VOt ree nt re p ri se ¥ CEGID - Administration sociétés  Base 850 - Administration PGI

|| Fichier  Affichage  Ajde

- Saisir le mot de passe : Cegid

levmeelme-
- Cliquer : Connexion & - . e
\ 2

- Onglet : Utilisateurs et acces (Volet
gau ch e) Utlisatens

Libelé
Administrateur CEGID

Geénéralités | Journaus autorisés

Cods CEG MNumére de groupe 2

Libele ~ [Aminisuateur CEGID

Langue | | Persa | |
Vot les confidentiels (O/N) @ Miveau daccas 02

- Option : Groupe d’utilisateurs

Par défaut, le programme crée un

"Mor’\lanl autolisés en $aisi

groupe administrateur. Un dOlt appar_ Minimum | 0,00 Maximurn [35 333 533 993,00
tenir a un groupe -0 X ;
: Assistance B & v X 7 I S 0
Paramélres généraus /
Shiuctures
Analytique
Bangs—"
_Afatements
jcterrier (001)  CEGID (CEG) [ [ [ 145441 | ven. 04 sept. 2009

- Cliquer le bouton : Nouveau

Bénéraiités | Joumaus autorisés Groupe: Libelle

¥
Code [ETD Numéro de moupe CEG  Administrateur CEGID
- Saisir le libellé (nom) du groupe Uiste [Frdont

Langue |Francais hd PEISDI—;[

Woir ss confidentiels [O/M) ¢ Miveau daccés 0]

- Saisir le code du groupe (3 lettres)

- Activer éventuellement la case : Voir les confiden-
tiels pour rendre les données confidentielles vi-
sibles par tous les membres du groupe (Si Cegid re-
fuse de créer le groupe, essayez de le faire en saisis-
sant uniquement le code et le libellé)

"Mnnlanl autorisés e saisie

Minimum 0,00 Masimum [ 0,00

o s x 7 » M

- Sélectionner la langue

-Valider ¥ et fermer ¥ la fenétre

1.2 / Supprimer un groupe
- Cliquer le groupe a supprimer
- Cliquer le bouton : Supprimer
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2 / Les utilisateurs

2.1 / Créer un utilisateur

Le paramétrage des utilisateurs permetde
d’affecter a chacun des droits d’acces person-
nalisés.

Il est possible de créer un utilisateur unique
pour tous les étudiants. Ce qui évite de paramé-
trer chaque étudiant)

- Onglet : Utilisateurs et acces
- Option : Utilisateurs

- Cliquer le bouton : Nouveau

- Saisir le code désiré (3 lettres) : ETU
- Saisir le nom de I'utilisateur : Etudiant
=> |e login devient étudiant.

- Saisir le mot de passe : étudiant
- Ressaisir le mot de passe pour confirmation
- Sélectionner le groupe auquel il appartient
- Valider et fermer le groupe

=> L’étudiant est ajouté a la liste.

2.2 / Supprimer un utilisateur
- Cliquer I'utilisateur a supprimer

- Cliquer le bouton : Supprimer
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Ed e ] RE-
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Code ublssieu 7 Gicupe dutlsseus
Hom — Salaié

Logn — 7 Présent s idsess
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¥ utilisateur :

Caractéristiquesl Téléphanie I
Code ETU
Maom |Etudiants

Leetn ETUDIANTS
Mot de passe lr

Confirmation lm
Groupe Im
Réles i -
Fonction I
Salarié I I
[~ Réviseur [ Administrateur
I~ Suivides connesions [ Impression couleur
Ltilisateur non connecte
& v X ?




