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Canva est un site d’infographie gratuit en ligne. Il permet de concevoir rapidement et facilement des visuels percutants sans
nécessiter des compétences pointues en mise en forme et en infographie. Attention, la version gratuite sauvegarde les
documents dans votre compte en ligne. Elle comporte des limites. Faire des copies d’écran de vos documents pour en
garder une sécurité sur votre ordinateur.

1. Créer un compte
- Se connecter au site : https://www.canva.com/

Rejoignez plus de
- Sélectionner un mode d’inscription et saisir un identifiant Vous &tes nouveau sur Canva ? 10 millions de personnes
(sous forme de mel) et un mot de passe ou utiliser vos Inscrivez-vous ! qui utilisent Canva pour
accés Facebook ou Google comme identifiant de connexion leurs designs

n Inscrivez-vous avec Facebook

« Le programme de design le plus
G Stinscrire avec Google simple d'utilisation au monde »

« Grace a Canva, tout le monde peu
étre designer »

2. Se connecter

- Se connecter au site : https://www.canva.com/

Se connecter

Se connecter avec Facebook

Se connecter avec Google

- Saisir votre identifiant et votre un mot de passe

(TSR RN SR < » |1 |

Se connecter

. J'ai besoin d'aide, j'ai oublié mes identifiants de connexion —
- Cliquer : Se connecter

= La page d’accueil est affichée :

@ Tous vos designs - Cam X | + - o X
&< > O |4 amon | = 2 O

Google [§4 Outlook Calendrier &% Contacts [ Bing [EJ booking CC ¢ btsag ¢ cterier [E] Deezer E lesechos [B Météo [ Movescount O Odoo W Twitter @ UnivSavoie W¥ WeTransfer

webmaster@ct... v

Créer un design Utiliser des dimensions spécifiques

Tous vos designs
Partagés avec vous . ud 2 > F_’1
Créer une équipe NOUVEAU Publication Facebook  Image de blog A4

Votre marque

Corbeille

Mettre a niveau

Besoin d'aide



https://www.canva.com/
https://www.canva.com/
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3. Créer un support
- Sélectionner le type de document a créer dans le volet du haut
- Cliquer le bouton : Créer un design
@ Tous vos designs —Cam X+ - [a} 3
Ou: € 5 O |8 amen * a8 -

l Google {4 Outiook [E] Colendrier &% Contocts B Biny [ booking @8 CIC ¥ btsag ¥ cterrier [ Deezer E lesechos [ Météo [ Movescount © Odoo W Twitter @ UnivSavoie WF WeTransfer

- Pour créer un document avec [ Yeseiewiain Créer un design S ————

des taille personnalisée,
cliquer le lien : Utiliser des
dimensions spécifiques

b — ' l Stesiine Sine

Votre marque

- Saisir les dimensions et
cliquer : Créer Corbelle

= Le document est concu dans un nouvel onglet, un document vierge est affiché a droite de I'écran et une barre d’onglets
est affichée a gauche de I'écran

. (® Tousvosdesigns-Canva (@ Diaporama-Sanstite X + - o 3
= Choix d del
Choix du modele TR — X =46 -
Google {4 Outiook [E] Colendrier &% Contscts B Bing [ booking @8 CIC ¥ btsag ¥r cterrier [ Deezer E lesechos [ Météo [ Movescount © Odoo W Twitter @ UnivSavoie WF WeTransfer v
_ C”quer l,onglet : Modéle &m Fichier Annuler Répéter Alde Aucune modification apportée Diaporama - Sans titre  Partager Télécharger . Publier

Document en cours de conception Ere—

Modeles Canva

o AN ~
Barre d’outils

f EXHIBITION
Essential Life Hacks oW

Paramétres de I'outil sélectionné

- Cliquer-glisser le modeéle a
utiliser dans le volet gauche
sur le document en cours au
centre de I'écran

+ Ajouter une nouvelle page

= Choix des éléments

- C|iquer |’Ong|et - Eléments @ Tousvosdesigns—Canva @ Diaporama-Essai X+
- Cliquer-glisser les éléments du volet RO e b esiinard *| =
gauche sur le document en cours de ool O Ciicon. I okt A ot O N B ety S8 R s oo e i T M B M 1O 00 Wk @) Ui SN

Aot Cansa  richier Annuler Répéter  Aide  Modifications non envegistrées Essal  Partager | Télécharger
creation

= L’éléments est affiché sur la page avec EErre—

des poignées :

° ©

EREETE OUTLINE

= == o
i ABOUT US  « Qur Story

* Our Mission
v * Our Vision
3 T @
2 PRACTICES  * Pre-Climb

* Ascent
* Post-Climb

- Paramétrer I'élément

e Modifier la taille : Cliquer-glisser une
poignée d’angle

e Tourner I’objet : Cliquer la poignée de
rotation au-dessous de l'objet

o Supprimer I’objet : Cliquer I'objet — [Suppr]

o Déplacer I'objet : Cliquer-glisser le coeur de
I'objet

STATISTICS * Rainfall
* Elevation
* Demographics

themountains.com

+ Ajouter une nouvelle page




Canva

=  Saisie du texte

- Cliquer l'onglet : Texte

- Cliquer-glisser les blocs de texte avec la

police désirée du volet gauche sur le

document en cours de création

- Paramétrer le bloc de texte

e Modifier la taille : Cliquer-glisser une poignée

d’angle
e Tourner I'objet : Cliquer la poignée de
rotation au-dessous de l'objet

o Supprimer I’objet : Cliquer I'objet — [Suppr]
e Déplacer I'objet : Cliquer-glisser le coeur de

I'objet

o Modifier le texte : Cliquer dans le bloc de

texte pour en modifier le contenu
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@ Tousvos designs ~Canva (@ Diaporama - Essai X+

O 18 amvacm *

Google (33 Outicok [E] Calendrier 2% Contacts B Bing [E booking CC ¢ btsag ¢ ctemier [B] Deezer E lesechos [ Météo [ Movescount O Odoo W Twitter @ UnivSavoie W
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Partager | Télécharger

OUTLINE

Ajouterunt

Ajouter un sous-titr.
Ajouter quelques lignes dans le c..

ABOUT US  « Qur Story
* Our Mission

* Our Vision

* Pre-Climb
* Ascent
* Post-Climb

PRACTICES

ALEX
West
MEXSR

i M ek
-
irmll COPE!

NI

i ainfall
Slevation

+ Demographics

VoA STORES S Acksf

e Paramétrer la mise en forme : Utiliser les outils situés au-dessus du document

UnifralturMagun... » 1005 %

= AA

= Paramétrer la couleur de fond

- Cliquer 'onglet : Fonds

- Cliquer dans le volet gauche la ou les
couleurs qui seront affichée en arriére-
plan du document dans les parties non

recouvertes d’objets

= Insérer des images

- Cliquer 'onglet : Images

- Rechercher éventuellement des images a

importer en saisissant un mot clé et en

validant par [Entrée]

- Cliquer-glisser dans le volet gauche
I'image a placer sur le document en
cours de création

- Paramétrer I'image a I'aide des outils

situé en haut du document

Filtre Rogner Rotation

@ Tousvos designs-Canva (@ Draporama - Essa x 4+

O &  anvacom * =

B Google @8 Outiook [E] Calendrier 2% Contacts B Bing [ booking B8 OC 3¢ btsag 3¢ cterier [B) Deczer E lesechos [B Météo [ Movescount © Odoo W Twitter @ UnivSavoie W
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PRESENTATION TITLE | INTRO

OUTLINE

ABOUT US e« Qur Story
* Our Mission

* Our Vision

* Pre-Climb
* Ascent
* Post-Climb

PRACTICES

STATISTICS * Rainfall

* Elevation
* Demographics

themountains.com

+ Ajouter une nouvelie page

A

( Tousvosdesigns-Canva @ Diaporama - Essai X 4+

O |Aa % =

I Google @3 Outiook [E] Calendrier 2% Contacts W 8ing [ booking @8 CIC ¥ btsag ¥t ctemier [ Deezer E lesechos [ Météo [ Movescount O Odoo W Twitter @ UnivSavoie W

canvacom

CWIN Fichler Annuler Répéter Aide  Modifications non enregistrées Essal  Partager Télécharger

PRESENTATION TITLE | INTRO

OUTLINE

ABOUT US  Qur Story
* Our Mission

* Our Vision

* Pre-Climb
* Ascent
* Post-Climb

PRACTICES

STATISTICS * Rainfall
* Elevation

* Demographics

ou faites-les

sser depuls
votre bureau

themountains.com

+ Ajouter une nouvelle page
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4. Zoomer le document

- Tourner la molette de la souris en appuyant sur [Ctrl]

Ou:
- Utiliser les touches + et — au bas de I'écran a droite

5. Afficher le document

- Cliquer le bouton E au bas de I'écran a droite

Poster - Sans titre  Partager Publier

Télécharger .

6. Nommer le document

Créer un titre

- Cliquer le nom par défaut du document
- Saisir le nom du document
- Cliquer : Terminer

7. Sauvegarder le document

Les documents sont sauvegardés en continue dans votre espace personnel. Cependant nous conseillons fortement de
réaliser des copies d’écran de vos supports pour en garder une trace sur votre ordinateur.

- Fichier- Enregistrer

8. Fermer le document

) , (@ Tousvos designs—Camv % (8 Poster — affiche soirée % 4+
- Cliquer la case de fermeture de I'onglet du document
@ Tous vos designs -Cam X +
9. Ouvrir un document € 2 O |8 amon *
B Google [a Outlook Calendrier &% Contacts B Bing [ booking CIC vt btsag Yy cterrier [BJ Deezer E lesechos [B Météo [H Movescount €

@ webmaster@ct... v
st

- Activer la racine de votre compte en cliquant Créer un design Utilser des dime

Cansa

en haut de I'écran a

Tous vos designs

le logo
gauche
= Les documents créés dans votre compte

Partagés avec vous

Créer une équipe NOUVEAU Réseaux sociaux Diaporama Publication Facebook

sont affichés
- Cliqué un document pour I'ouvrir

= Le document est ouvert dans un nouvel
onglet

10. Supprimer un document

- Activer la racine de votre compte en cliquant le logo

- Survoler le document a supprimer avec la souris et cliquer le bouton

déroulant
- Cliquer : Placer dans la corbeille

Votre marque

Dossier sans titre

Corbeille

essai 2

Cansa

Enregistrement effectué, apercu en
cours de création...
Cliquer pour modifier

en haut de I'écran a gauche

Enregistrement effectué, apercu en

cours de création...
cliquer pour modifier

Essai

essai 2

[ copier

[ Placer dans la corbeille
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11. Partager un document

- Activer le document a partager en le Cliquant affiche soirée  Partager Télécharger . Publier
- Cliquer le bouton : Partager en haut et a droite du document

Partager ce design

- Saisir 'adresse mel de la ou des personnes avec lesquelles Personnes Lien ntégrer
partager le document

Invitez des personnes a voir ou modifier ce design

- Sélectionner les droits qui leur sont attribués Saisissez une ou plusieurs adresses e-mail peut modifier

. L Terminé W Tweet K3 Publier
- Cliquer : Terminé - - -




