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• Cegid Loop se superpose à Microsoft 365. Pour se connecter à Loop, l’utilisateur doit donc utiliser son 
identifiant et son mot de passe Microsoft 365 pour accéder au serveur Cegid Loop.  

• L’application est optimisée pour fonctionner avec le navigateur Chrome. 

1. Ouvrir Loop et le dossier utilisateur 

- Connectez-vous à l’adresse : https://www.cegid.com/fr/. 
- Cliquez sur le bouton Portail client en haut de l’écran. 
- Cliquez sur la zone Cegid Loop Espace. 
- Cliquez sur le bouton Espace client expert-comptable. 
- Saisissez éventuellement votre identifiant et votre mot de passe Microsoft 365. 
- Sélectionnez l’option Non dans la fenêtre qui propose de rester connecté. 
 votre entreprise est affichée dans la fenêtre principale. 

- Cliquez sur le dossier à votre nom. 

 

 Une fenêtre signale éventuellement que le dossier doit être préparé. 

- Cliquez sur le bouton OK. 

 Le dossier de l’entreprise est préparé puis activé (l’opération peut prendre plusieurs minutes). Le statut de 
l’entreprise est passé de A préparer à Dossier prêt. 

 

 le dossier est ouvert dans un nouvel onglet et l’écran affiche les principales caractéristiques de l’entreprise. 

 

https://www.cegid.com/


2. L’écran de Loop 

Un message peut signaler des anomalies. N’accordez pas d’importance à ce message et faites-le disparaitre en 
cliquant sur la case de fermeture. 
 

 
 

 

L’écran affiche une barre d’outils horizontale 
et une barre d’outils verticale : 

 

 

 

 

 

 

La barre d’outils horizontale donne accès aux principaux 
modules de Loop. 

Appli. Microsoft - Dossier - Comptabilité – Trésorerie - Facturation – Paie – Immobilisations – Révision - Déclarations 

                      

La barre d’outils verticale donne accès aux paramétrages d’un module  
 Accueil  

 Pia  

 Rappel de fonctions utilisées  

  

 Etats  

 Liaisons Excel  

 Configuration 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


