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1. Créer un compte général (classe 1, 2, 3, 5) 

- Cliquez sur l’outil Comptabilité  - Plan de comptes puis Généraux. 
 Les comptes sont affichés. 
 

- Cliquez sur le bouton . 

- Saisissez dans les champs les informations souhaitées et paramétrez les options à activer ou à désactiver. 

 

 

- Cliquez sur le bouton OK pour valider la création.  

- Cliquez sur le bouton OK pour confirmer la création. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Créer un compte de charge et de produit (classe 6, 7) 

Le paramétrage est identique à celui d'un compte général mais il faut paramétrer le taux de TVA applicable. 

- Cliquez sur l’outil Comptabilité  - Plan de comptes puis Généraux. 

- Cliquez sur le bouton . 
- Saisissez dans les champs les informations souhaitées et paramétrer les options à activer ou à désactiver. 
- Sélectionnez le taux de TVA applicable. 

 

 
- Cliquez sur le bouton OK pour valider la création.  
- Cliquez sur le bouton OK pour confirmer la création. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Créer un compte de tiers (classe 4) 

3.1. Tiers français 

- Cliquez sur l’outil Comptabilité  - Plan de comptes puis 
Sélectionnez le type de compte de tiers à créer fournisseurs, 
clients, salarié.  

- Cliquez sur le bouton . 

 

➢ Onglet Général 

- Saisissez dans les champs les informations souhaitées et paramétrez les options à activer ou à désactiver 

- Paramétrez le compte de contrepartie pour accélérer la saisie des écritures et la TVA applicable au client et au 
fournisseur. 

                                  Onglet Général  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                       Onglet Adresse  

➢ Onglet Adresse 

- Saisissez dans les champs correspondants les 
coordonnées du client.  

- Cliquez sur le bouton OK pour valider la création.  
- Cliquez sur le bouton OK pour confirmer la création. 

 

 

 

 



3.2. Tiers intracommunautaire (UE) 

Le paramétrage des comptes clients et fournisseurs doit prendre en compte le taux de TVA intracommunautaire 
qui a été défini lors du paramétrage des taux de TVA.   

 

Paramétrage compte client ou fournisseur 

 

 

 

Paramétrage taux de TVA 

 

 

 

 

 

 

 


