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- Ouvrir Ciel Compta et afficher l’écran d’accueil.  
 
- Cliquer la tuile : Je crée mon dossier. 
 
 Une fenêtre propose de sauvegarder le dossier en cours : 

 

- Cliquer éventuellement : Oui dans la fenêtre si des modifications ont été réalisées depuis la dernière. 
sauvegarde. 

- Cliquer : OK dans la fenêtre de confirmation de la sauvegarde. 
 Une fenêtre propose de saisir le nom de la société : 

- Saisir le nom de l’entreprise qui servira également de nom de dossier. 

 
- Cliquer le bouton : Suivant. 
 
- Sélectionner le plan comptable à utiliser (souvent le plan comptable de 2010). 

 

- Cliquer le bouton : Suivant. 
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- Paramétrer les dates de 

l’exercice comptable. 
 
 
 

- Paramétrer les caractéristiques 

de la TVA applicable à la société. 

 

- Cliquer le bouton : Suivant >. 
 

 

- Sélectionner la monnaie utilisée. 

 

 
 

- Paramétrer éventuellement un mot de passe *. 

- Indiquer si le dossier doit être ouvert automatiquement au lancement de Ciel compta. 

- Cliquer le bouton : Créer. 

 

* Paramétrer un mot de passe : 

 

- Cliquer le cadenas. 

 

- Saisir le mot de passe. 

 

- Confirmer le mot de passe. 

 

- Cliquer : OK. 
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 L’entreprise et le dossier sont créés et l’écran d’accueil est affiché : 

 

 
 

 


