Ressource 3.1

Cegid Loop Gérer le plan de comptes

v terrier

1. Afficher le plan comptable
58

- Cliquez sur I'outil Comptabilité - Plan de comptes puis Généraux.
= Les comptes sont affichés :

N° d’ordre du compte 22 Comptabhilité > Plan de comptes > Généraux

+ Ajouter @@ Action ¥
\ Numéro Libelle
1 10100000 Capital
/ﬁ 10200000 Fonds fiduciaires
NO du Compte / 3 10210000 Valeur du patrimoine intégre
4 10220000 Fonds statutaires
5 10240000 Apports sans droit de reprise

6 10250000 Legs et donations avec contrepartie d'actifs immobi

7 10260000 Subventions d'investissement affectées a des biens

8 10270000 Autres fonds associatifs sans droit de reprise

T o<

2. Filtrer ou rechercher un compte

N4

- Cliquez sur le bouton déroulant de I'outil Filtre

- Sélectionnez le champ dans lequel faire la recherche puis 'opérateur de filtre et saisissez le critére de
\

recherche.

- Cliquez sur le bouton Appliquer pour~a ] }m
activer le filtre. Iume c

- Cliquez sur le bouton déroulant de

yd
Action / -

+

Ioutil Filtre puis sur le Appliquer Reinitialiser

bouton Réinitialiser pour afficher
tous les comptes.

3. Afficher les parametres du compte

- Cliquez sur le numéro d’ordre du compte pour les afficher dans un volet a
droite de I'écran.

Ou:

- Double-cliquez sur le numéro d’ordre du compte pour les afficher dans une
fenétre.

4. Modifier un compte

- Double-cliquez dans le champ Numéro ou Libellé du compte a modifier et
réalisez la modification directement dans le champ.

Ou:

- Double-cliquez sur le numéro a gauche du compte a afficher.

- Cliquez le champ a modifier et réaliser la modification souhaitée.

5. Supprimer un compte

- Cliquez sur la ligne du compte a supprimer.

Supprimer

- Cliquez sur le bouton .
- Cliquez I'option Oui dans la fenétre de confirmation.

Details

Numeéro:*

60700000

Libellé:*

Achats de marchandises

Unité

Lettrable

- Cliquez le bouton de fermeture de la fenétre ¥ afin de revenir a I'écran d’accueil.
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