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Ressource 4.2  

Éditer les écritures et les journaux  

 

1. Éditer le journal 

- Cliquez sur l’outil Comptabilité  puis sur Saisie. 

- Ouvrez l’écriture ou le folio à éditer. 

- Cliquez sur le bouton déroulant de l’outil Imprimer  en haut de l’écran puis Journal. 

 

Ou : 

- Cliquez sur l’outil Etat  dans le ruban d’outils vertical. 

- Développez l’option Comptable et sélectionnez Journaux. 

- Paramétrez le journal à éditer.  

(Si vous ne sélectionnez pas de journaux et si vous ne paramétrez pas de 

dates, Loop imprime tous les journaux de l’année). 

 

- Cliquez sur le bouton OK. 

 

2. Imprimer le journal 

- Cliquez sur le bouton Imprimer  en haut de l’écran. 


