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Ressource 5.8  

Éditer les journaux  

 

  

- Cliquez sur l’outil Comptabilité  et Etats puis Journaux. 

Ou :  

- Cliquez sur l’outil États   puis développez l’option Comptable et sélectionnez journaux. 

 

 

- Sélectionnez l'option Personnalisée dans la zone période.  

- Sélectionnez la date de début et de fin des écritures à 

imprimer.  

- Ne sélectionnez aucun journal pour les imprimer tous ou 

sélectionnez les journaux à imprimer en les cliquant.  

- Activez l’option Trier par date pour que les écritures soient 

éditées chronologiquement. 

- Cliquez sur le bouton OK. 

 Les journaux sont préparés puis affichés à l'écran :  

 

- Cliquez sur le bouton Imprimer . 

 Pour imprimer le journal dans un fichier pdf sélectionnez le format PDF dans la liste des imprimantes. 


