odoo Entrainement n° 10-01 a
19 , . . : Kuit-Wave
v Ajouter un utilisateur, gérer les droits et les mots de passe

Louane Tramblet a été recrutée sur le poste de designeuse. Elle ne doit pas avoir accés aux modules achats,
ventes, stock, comptabilité, employés, congés, contrats, recrutement, paie. Mais elle a accés au module Projet
en tant qu’administratrice.

Travail a faire

Ouvrez la société Knit-Wave

Activez la gestion des droits d’accés.

Ajoutez Louane Tramblet en tant qu'utilisateur d’'odoo avec le mél suivant : louanetramblet@knitwave.com
(Module Parametres — Onglet Paramétres généraux — Zone Ulilisateur).

4. Paramétrez ses droits d’utilisateur en lui interdisant 'accés au modules de paie. (Module Paramétres —
Utilisateurs — Gérer les utilisateur).

5. Modifiez votre mot de passe. (Avatar — Mes préférence — Onglet Sécurité — Modifier mot de passe).


mailto:louanetramblet@knitwave.com
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1. Ajouter un utilisateur

- Activez le module Parameétres. ‘
- Cliquez sur 'onglet Parameétres Généraux.
- Affichez la zone Utilisateurs.

- Saisissez I'adresse mél de la personne invitée a rejoindre odoo comme utilisateur.

Parametres

Enregistrer porer Paramétres Q Rec
| ‘, Parameétres généraux Utilisateurs
¥V CRMm
gl vent Inviter de nouveaux utilisateurs ﬁ 7 Utilisateurs actifs @
‘entes
-» Gérer les utilisateurs

37 Calendrier fobert@cterrier.com
&2 Site Web Invitations en attente :

. P Y 1 . N
B Achats N plerre-brochln@kn\t—wave.co\n’l‘_}‘ lise.tramblet@gmail.com /

( helene.lewis@knitwave.com \ retier-adrien@knitwave.com )
P nventaire / hen-rllart@knitwave(om/‘,‘

- Cliquez sur le bouton Inviter.

= Un mél d’invitation est envoyé a la personne et cette derniére est ajoutée a la liste des invitations en attente.
Le Mél envoyé contient un lien pour s'abonner. La personne doit le cliquer pour étre référencée comme utilisatrice
active dans odoo.

2. Gérer les droits d’acces

1. Paramétrer les droits par défaut des utilisateurs

- Activez le module Parametres. mm, Paramétres » Q. droits
- Cliqguez dans la zone Recherche... et
saisissez Droits. € Peremétres généraux € Paramétres généraux
¥ CRM
Permissions
il Ventes
37 Calendrier Droits d'accés par défaut
Définir les droits d'accés personnalisés pour les nouveaux
- Cliquez sur le lien =»Droits d’accés par ——& siteWeb utilisateurs
defaUt' B Achats -» Droits d'accés par défaut

= Une fenétre affiche les droits d’accés
accordés par défaut aux utilisateurs.

Modifiez le groupe par défaut du nouvel utilisateur.

DONNEES DE BASE VENTES

Produits 7 [N - Ventes’ Mo
Contact No

Exporter Mo

SITE WEB SERVICES

Site Web  No Projet ’ No

Rendez-vous No

COMPTABILITE CHAINE D'APPROVISIONNEMENT
Comptabilité 7 No Achats  No
Banque No
PRODUCTIVITE MARKETING
Tableau de bord No Sondages No

L, . L, L, Signature No Réponses enregistrées  No

- Paramétrez les droits accordés par défaut aux
utilisateurs. RESSOURCES HUMAINES

Employés " No

- Cliquez sur le bouton Enregistrer. Planification No
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2. Paramétrer les droits d’acceés individuels

- Activez le module Parameétres.

Utilisateurs

- Afficher la zone Utilisateurs.

- Cliquez sur le courriel de Inviter de nouveaux utilisateurs i 7 tilisateurs actifs ©
l'utilisateur & paramétrer ou cliquez | m - Gérer les utilisateurs
sur le lien Gérer les utilisateurs. ~ sarne st e

Invitations en attente :
(rohert@cterriercom\)/ ierre-brochin@knit-wave ccm\'
\ - \ P : /

{_lise.tramblet@gmail.com /( helene.lewis@knitwave.com ;I

> 7 “~
( retier-adrien@knitwave.com }_ benrrilarl@kmmave.com/ﬁ

- Activez le salarié a traiter.

Cttsatours & af - 16/6 < >
Nom Se connecter Role o
B Ben Rilart ben-rilart@knitwave.com Utilisateur
Lewis Héléne helene.lewis@knitwave.com Utilisateur
ﬂ Retier Adrien retier-adrien@knitwave.com Utilisateur
= L_a page d_e p’arametrage des Lewis Hélene
droits est affichée.
= helene-lewis@knitwave.com
L. Téléphone
Droits d'accés Préférences Calendrier Sécurité
- Paramétrer les droits accordés
a l'utilisateur. Plusieurs niveaux ROLES
d’accés sont possibles (ce v © v N
nombre Varie Selon IeS mOdUIeS Réle Utilisateur Administrateur
et I'utilisateur).
DONNEES DE BASE VENTES
Produits °  View Ventes’ No
X i Contact No
Droits possibles :
e Aucun acces (sélectionner ligne Exporter  No
vide) ;
e Utilisateur de ses propres SITE WEB SERVICES
documents ;
e Utilisateur de tous les Site Web  Editeur et Concepteur Projet ’ Utilisateur
documents; Rendez-vous Utilisateur
e Administrateur (droits création,
lecture, écriture, suppression).
- Cliquez sur le bouton &.
3. Modifier son mot de passe personnel
- Cliquez sur votre nom d'utilisateur ou votre avatar en haut de — | fecmiqre—s—9fB—EB—X—sarrtwavererrer TG
I'écran,
- Sélectionnez I'option Mers préférences. ]

- Activez 'onglet Sécurité puis cliquez sur le bouton Modifier le
mot de passe.
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Changer mes préférences X
cterrier
A = perso@cterrier.com
& +33 62599 69 52
0 Téléphone portable professionnel
Préférences Calendrier Privé Sécurité
Modifier le mot de passe .
Mettre & jour en cas de danger. LA IOEREEEES
Authentification a deux facteurs
Recommandé pour une sécurité Activer la 2FA
accrue.
Contréle d'accés X
Commencons par confirmer qu'il s'agit bien de vous. Saisissez votre
i ., mot de passe actuel :
- Entrez votre mot de passe actuel, puis cliquez surle | f
bouton Confirmer le mot de passe. ot de pasee ol
Odoo X
- Saisissez le nouveau mot de passe puis le
confirmez au-dessous. Nouveau mot de passe  «seseeees
Nouveau mot de passe  eescsenn -|
. T . (Confirmation)
- Validez I'opération en cliquant sur le bouton ermaen
Modifier le mot de passe.

4. Modifier le mot de passe d’un autre utilisateur

Cette option mais possible que pour les utilisateurs qui dispose de ce droit en général ce pouvoir est accordé

uniqguement 'administrateur de I'application au responsable informatique.

- Activez le module Parameétres.

Utilisateurs

- Afficher la zone Utilisateurs.

Inviter de nouveaux utilisateurs

- Cliquez sur le courriel de

l'utilisateur a paramétrer. m

Saisir une adresse e-ma

Invitations en attente :
" N . n Y
robert@cterrier.com fp|erre-brochm@kmt—waue,com

\
( lise.tramblet@gmail.com ) helene.lewis@knitwave.com)

Cretier-adrien@knirwave.comXben-rilarl@knimave.com)

%8 7 Utilisateurs actifs @

-» Gérer les utilisateurs

- Activez le salarié a traiter.
- Cliquez le bouton & puis Modifier le

mot de passe.

Meadifier le mot de passe

helene-lewis@knitwave.com

- Saisissez le mot de passe puis cliquez
sur le bouton Modifier le mot de
passe.

—

Modifier le mot de passe RIS

Identifiant Nouveau mot de passe




