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Fiche-outil n° 2-03 
Paramétrer les familles d’articles (catégorie) 

cterrier 

 

- Activez le module Stock. 

- Cliquez sur le menu Configuration puis Catégories d’articles.  

 Une liste par défaut est proposée : 

 

1. CREER UNE CATEGORIE  

- Cliquez sur le bouton CREER. 
- Saisissez le nom de la catégorie (Famille d’articles). 
- Sélectionnez la catégorie mère. 

 

- Paramétrez les comptes ventes et achats, la méthode de coût et de valorisation de l’inventaire. 
- Cliquez sur le bouton SAUVER. 
- Cliquez sur le bouton SAUVER. 

Pour créer des sous-familles commencez par créer une famille sans la rattacher à une autre famille, puis créez 
la sous-famille et la rattacher à la catégorie mère créée précédemment.  
 

2. MODIFIER UNE CATEGORIE  

- Activez le module Stock. 

- Cliquez sur le menu Configuration puis Catégories d’articles.  

- Cliquez sur la catégorie à modifier. 
- Cliquez sur le bouton MODIFIER. 
- Paramétrez les éléments souhaités. 
- Cliquez sur le bouton SAUVER. 
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3. SUPPRIMER UNE CATEGORIE  

- Activez le module Stock. 

- Cliquez sur le menu Configuration puis Catégories d’articles.  

- Cliquez sur la catégorie à supprimer. 
- Cliquez sur le bouton Action puis Supprimer. 
- Cliquez sur le bouton OK dans la fenêtre de confirmation. 
 


