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Les articles peuvent être paramétrés à partir des modules Achats, ventes ou Stock. 

1. CREER UN ARTICLE 

- Sélectionnez le module à partir duquel créer l’article Achats, Ventes ou Stocks.  

- Cliquez sur le menu Articles puis Articles. 

- Cliquez sur le bouton CRÉER. 

▪ Paramétrer les références de l’article 

- Saisissez les données dans les champs correspondants. 

 

▪ Importer une photo de l’article  

- Cliquez sur l’objet photo en haut à droite de la fiche.  
- Cliquez sur le bouton Crayon. 
- Ouvrez le dossier source de l’image. 
- Double-cliquez sur l’image à importer. 
 

▪ Paramétrer les variantes éventuelles d’un article 

Les variantes d’un article correspondent à différentes couleurs, tailles ou autres caractéristiques. 
➢ Couleur : Rouge, blanc, Jaune, Vert… 
➢ Taille 1 : XS ; S ; M ; L ; XL ; XXL… 
➢ Qualité : Basic ; confort, excellence ; prémium… 

- Activez l’onglet Attributs et variantes (la fonction doit avoir été activée au préalable dans les paramètres). 
- Cliquez sur le lien Ajouter une ligne et saisissez l’option Couleur (ou autres variantes) puis activez la zone 

Valeurs et saisissez les variantes en validant chaque élément par la touche [Entrée]. 

 

- Cliquer sur le bouton SAUVER. 

 Un nouvel onglet Variantes affiche le nombre de variantes. 

- Cliquez sur l’onglet Variantes. 
- Cliquez sur la ligne de la première variante à paramétrer. 

- Cliquez sur le bouton MODIFIER. 
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- Saisissez la référence du 1er article. 

 

- Cliquez sur le bouton SAUVER. 
- Cliquez sur le lien Variantes d’articles dans le chemin d’accès en haut de la fenêtre. 

 

 La fenêtre affiche les 4 variantes de l’article avec la référence spécifique du 1er. 

- Cliquez sur la 2e variante et paramétrez sa référence puis recommencez avec chaque variante. Lorsque vous 
avez terminé, cliquez dans le chemin d’accès le lien Trousse cosmétique pour revenir à la fenêtre de 
création initiale. 

 
 
 

▪ Paramétrer le fournisseur 

- Activez l’onglet Achats. 

- Cliquez sur le lien Ajouter une ligne. 
- Sélectionnez le fournisseur, saisissez le prix d’achat et le délai de livraison. 

 

▪ Paramétrer les comptes comptables  

- Activez l’onglet Comptabilité. 
- Saisissez le compte de revenus (ventes) puis le compte de dépenses (achat). 
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▪ Paramétrer le stock minimum et maximum  

- Cliquez sur le bouton  en haut à droite de la fiche. 

- Cliquez sur le bouton CREER. 
- Saisissez le stock minimum puis le stock maximum. 

 

- Cliquez sur le bouton SAUVER.  
- Cliquez sur le nom de l’article dans le chemin pour revenir à la fiche article. 

2. DUPLIQUER UN ARTICLE 
- Ouvrez l’article à dupliquer. 

- Cliquez sur le bouton  puis Dupliquer. 
 Attention, une partie seulement des données sont dupliquées. 

- Modifiez les données. 
- Cliquez sur le bouton SAUVEGARDER. 

3. MODIFIER UN ARTICLE 
- Ouvrez l’article à modifier. 
- Cliquez sur le bouton MODIFIER. 
- Modifiez les données. 
- Cliquez sur le bouton SAUVEGARDER. 

4. SUPPRIMER UN ARTICLE 
- Ouvrez l’article à supprimer. 

- Cliquez sur le bouton  puis Supprimer. 
- Cliquez sur le bouton OK dans la fenêtre de confirmation. 
 

5. IMPRIMER UNE LISTE D’ARTICLES 

▪ Sur une imprimante 

- Affichez la liste des articles en cliquant le bouton   en haut à droite de l’écran. 
- Cliquez-droit la liste affichée à l’écran et sélectionnez l’option Imprimer. 
- Sélectionnez l’imprimante. 
- Cliquez sur le bouton Imprimer. 

▪ Dans un fichier PDF 

- Sélectionnez une imprimante de type PDF. 
- Cliquez sur le bouton Imprimer. 
- Sélectionnez le dossier destination. 
- Saisissez le nom du fichier PDF. 
- Cliquez sur le bouton Enregistrer. 


