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Fiche-outil n° 2-12 
Payer une facture fournisseur 

cterrier 

 

- Activez le module Comptabilité. 

- Cliquez sur le menu Fournisseurs puis Factures. 

 

- Cliquez sur la facture à payer pour l’ouvrir. 
 

- Cliquez sur le bouton ENREGISTRER UN PAIEMENT. 
- Sélectionnez le mode de règlement utilisé et modifiez éventuellement la date du règlement. 

 

- Cliquez sur le bouton VALIDER. 
 La barre des flux indique que la facture est comptabilisée et payée. 

 


