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La facture d’avoir pour retour de marchandise est réalisée a partir de la facture de doit qui a constaté I'achat
initial. Le premier travail consiste donc a ouvrir cette facture de doit pour générer I'avoir ensuite.

1. CREER L’AVOIR

- Activez le module Comptabilité.
- Cliquez sur le menu Fournisseurs puis Factures.
- Cliquez sur la facture a partir de laquelle concevoir I'avoir.

EH Comp‘tabilité Tableau de bord Clients Fournisseurs Comptabilité Analyse Configuration C | CLAUDETERRIER
Factures Q
(o230 UPLOAD & TFiltres =Regrouper par # Favoris 12/2 £ ¥ =

1 Numéro Fournisseur  Date de facturation  Date d'échéance  Référence Activité suivante  Taxes exclues Total Etat
[0 FACTU/2022/03/0002 Charabon 09/03/2022 Dans 29 jours -1 400,00 € -1 680,00 € | Brouillon
[] FACTU/2022/03/0001 Charabon 09/03/2022 FACTU/2022/03/0001 -700,00 € -840,00 € | Comptabilisé

- Cliquez sur le bouton AJOUTER UN UN AVOIR.

HH Comptabllﬂé Tablr.au de bord

C  CLAUDETERRIER

Clients Fournisseurs Comptabilité Analyse Configuration

Factures / FACTU/2022/03/0001 (FACTU/2022/03/0001)

AJOUTER UN AVOIR

&lmprimer % Action

REMETTRE EN BROUILLON

2/2 < 2>
BROUILLON COMPTABILISE [

Facture fournisseur

FACTU/2022/03/0001

Référence du paiement

Fournisseur Charabon Date de facturation 09/03/2022
15 rue Bourdon Date comptable 09/03/2022
06130 GRASSE
France Date d'échéance 30 jours
Référence de la facture FACTU/2022/03/0001 Journal Factures fournisseurs

- Saisissez le motif de I'avoir.

() Date de la piece comptable

INVERSER ANNULER

Date de l'avoir

Avoir N
Motif Retour de 10 Parfums Cédrat Utiliser un journal Factures fournisseurs -
Date d'extourne O Spécifique spécifique

10/03/2022

- Sélectionnez le journal dans lequel enregistrer I'avoir
- Cliquez sur le bouton INVERSER.
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= La facture d’avoir est affichée et inverse l'intégralité de la facture de doit.

Factures / FACTU/2022/03/0001 (FACTU/2022/03/0001)
/ Brouillon d'avoir de fournisseur RFACTU/2022/03/0001 (...

m CREER &lmprimer  # Action /1 < >
W ANNULER COMPTABILISE

RFACTU/2022/03/0001

Fournisseur Charabon Date de facturation 10/03/2022
15 rue Bourdon

Date comptable 10/03/2022

06130 GRASSE

France Date d'échéance 10/03/2022
Référence de la facture  Extourne de : FACTU/2022/03/0001, Retour Journal Factures fournisseurs

de 10 Parfums Cédrat
Référence du paiement
Compte bancaire
destinataire

Lignes de facture | Ecritures comptables | Autres informations

Article Libellé Compte Compte analyti... Quantité Prix Taxes Sous-total
[PA-CED] Parfum ... P00002: [PA-CED] 607010 Achat m... 50,00 14,00 (TVA déductible . 700,00 € &

Parfum Cédrat

Ajouter une ligne  Ajouter une section  Ajouter une note

- Cliquez sur le bouton MODIFIER.

- Paramétrez les quantités concernant I'avoir et supprimer les lignes inutiles en cliquant la corbeille a droite de
la ligne.
\ |

Factures / FACTU/20%2/03/0001 (FACTU/2022/03/0001)
/ Brouillon d'avoir de foyrnisseur RFACTU/2022/03/0001 (...

SAUVEGARDER EGLIVEEH
CONFIRMER EULIVESS

1/1 < >

BROUILLON COMPTABILISE

Avoir de fournisseur

RFACTU/2022/

Fournisseur Charabon [Z'  Date de facturation 10/03/2022
15 rue Bourdon Date comptable 10/08/2022 >
06730 GRASSE
France Date d'échéance 10/03/2022 ou

Référence de la facture  Extourne de : FACTU/2022/03/0001, Retour Journal Factures fournisseurs ~ &

Référence du paiement

Compte bancaire
destinataire

Lignes de facture Ecritures comptables | Autres informations

Article Libellé Compte Compte analyti... antité Prix  Taxes Sous-total
[PA-CED] Parfum .. P00002: [PA-CED] 607010 Achatm... 10,00 14,00 (_TVA déducitible .. 140,00 € @

Parfum Cédrat

Ajouter une ligne  Ajouter une section  Ajouter une note

- Cliquez sur le bouton SAUVER.

La validation de la facture déclenche la mise a jour de la comptabilité dans le PGI.
Cette procédure est irréversible.
Vérifier ’ensemble des informations avant de lancer le traitement.

- Cliquez sur le bouton CONFIRMER.



Fiche-outil n° 2-14
Créer une facture d’avoir fournisseur

odoo
v15

cterrier

= La facture d’avoir se présente ainsi :

Tableau de bord Clients Fournisseurs

Comptabilité

Comptabilité Analyse Configuration

C  CLAUDETERRIER

Factures / FACTU/2022/03/0001 (FACTU/2022/03/0001)
/ RFACTU/2022/03/0001 (Extourne de : FACTU/2022/03/0...

REMETTRE EN BROUILLON

& |Imprimer £ Action

BROUILLON

Avoir de fournisseur

RFACTU/2022/03/0001

Fournisseur Charabon Date de facturation 10/03/2022
15 rue Bourdon Date comptable 10/03/2022
06130 GRASSE
France Date d'échéance 10/03/2022

Référence de la facture Extourne de : FACTU/2022/03/0001, Retour Journal Factures fournisseurs

de 10 Parfums Cédrat

Référence du paiement

Compte bancaire
destinataire

Lignes de facture Ecritures comptables Autres informations

Article

Libelle Compte Compte analytique Quantité Prix  Taxes Sous-total
[PA-CED] Parfum C.. P00002: [PA-CED] 607010 Achat mar... 10,00 14,00 140,00 €

Parfum Cédrat

171 < >
oo B

2. IMPRIMER LA FACTURE

. & Imprimer .
- Cliquez sur le bouton puis Factures.

= La facture est édité au format PDF dans le dossier Téléchargements ou Downloads.
- Ouvrez le fichier PDF.

- Cliquer sur 'outil Imprimer =) ou cliquez-droit le fichier puis cliquez sur I'option Imprimer.
- Sélectionnez l'imprimante puis validez I'impression.
- Cliquez sur le bouton Imprimer.

3. ARCHIVER LA FACTURE D’AVOIR

- Ouvrez le dossier Téléchargements ou Downloads de l'ordinateur.
- Cliquez-glissez le fichier dans le dossier des factures ou dans le dossier du fournisseur.

4. AFFICHER LES FACTURE D’AVOIR

- Activez le module Comptabilité.
- Cliquez sur le menu Fournisseurs puis Avoirs.

HH Comptabilité Tableau de bord Clients Fournisseurs Comptabilité Analyse Configuration

Avoirs Q
[o:5: 8 CHARGER & YFilires =Regrouper par # Favoris 1-2/2 £ > = =

[]  Numéro Fournisseur Date de facturation  Date d'échéan..  Référence Activité suivante  Taxes exclues Total Etat

[J RFACTU/2022/04/00.. Charabon 26/04/2022 Extourne de : FACTU/2022/03/0001,... 140,00 €

168,00 € | Comptabilise




