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Fiche-outil n° 2-14 
Créer une facture d’avoir fournisseur 

cterrier 

 

La facture d’avoir pour retour de marchandise est réalisée à partir de la facture de doit qui a constaté l’achat 

initial. Le premier travail consiste donc à ouvrir cette facture de doit pour générer l’avoir ensuite. 

 

1. CREER L’AVOIR  

- Activez le module Comptabilité.  

- Cliquez sur le menu Fournisseurs puis Factures. 

- Cliquez sur la facture à partir de laquelle concevoir l’avoir. 

 

- Cliquez sur le bouton AJOUTER UN UN AVOIR.  

 

- Saisissez le motif de l’avoir. 

 

- Sélectionnez le journal dans lequel enregistrer l’avoir 
- Cliquez sur le bouton INVERSER. 
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 La facture d’avoir est affichée et inverse l’intégralité de la facture de doit. 

 

- Cliquez sur le bouton MODIFIER. 
- Paramétrez les quantités concernant l’avoir et supprimer les lignes inutiles en cliquant la corbeille à droite de 

la ligne. 

 

- Cliquez sur le bouton SAUVER. 

La validation de la facture déclenche la mise à jour de la comptabilité dans le PGI. 
Cette procédure est irréversible.  

Vérifier l’ensemble des informations avant de lancer le traitement. 
 
- Cliquez sur le bouton CONFIRMER. 
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 La facture d’avoir se présente ainsi : 

 

2. IMPRIMER LA FACTURE 

- Cliquez sur le bouton  puis Factures. 

 La facture est édité au format PDF dans le dossier Téléchargements ou Downloads. 

- Ouvrez le fichier PDF. 

- Cliquer sur l’outil Imprimer  ou cliquez-droit le fichier puis cliquez sur l’option Imprimer. 
- Sélectionnez l'imprimante puis validez l'impression. 
- Cliquez sur le bouton Imprimer. 
 
 

3. ARCHIVER LA FACTURE D’AVOIR 

- Ouvrez le dossier Téléchargements ou Downloads de l’ordinateur. 
- Cliquez-glissez le fichier dans le dossier des factures ou dans le dossier du fournisseur. 
 

4. AFFICHER LES FACTURE D’AVOIR 

- Activez le module Comptabilité.  

- Cliquez sur le menu Fournisseurs puis Avoirs. 

 
 


