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Fiche-outil n° 3-09 
Convertir un devis en commande ferme 

cterrier 

 

- Activez le module Ventes. 

1. CREER UNE COMMANDE 

- Cliquez sur le menu Commandes puis Devis. 

 

- Ouvrez le devis à confirmer en le cliquant.  
 La barre des flux indique que le devis a été envoyé. 

 

- Cliquez sur le bouton MODIFIER. 
- Modifiez éventuellement la date du document, les quantités ou les remises éventuelles.  
- Cliquez sur le bouton SAUVER. 

- Cliquez le bouton CONFIRMER. 
 La barre des flux indique que le document est devenu un bon de commande. 
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 - Cliquez sur le menu Commandes puis Commandes. 
 Le devis appaaît dans la liste des commandes avec l’état à facturer. 

 

2. ENVOYER LE BON DE COMMANDE PAR MEL 

- Ouvrez le bon de commande à envoyer au client. 
- Cliquez sur le bouton ENVOYER PAR EMAIL.  

 

- Modifiez éventuellement le contenu du courriel. 

 

- Cliquez sur le bouton ENVOYER. 
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3. IMPRIMER UN BON DE COMMANDE 

- Ouvrez le devis à envoyer au client. 

- Cliquez sur le bouton  puis Devis / commande 
 Le devis est enregistré au format PDF dans le dossier Télécharements ou Downloads. 
 
- Ouvrez le fichiers PDF. 

- Cliquez sur le bouton   
- Paramétrez l’impriession et cliquez sur le bouton Imprimer. 
 

4. ARCHIVER LE BON DE COMMANDE 

- Ouvrez le fichiers PDF du bon de commande qui est enregistré dans le dossier Téléchargements ou 
Downloads. 

- Cliquez glissez le fichier PDF dans le dossier des bons de commande ou dans le dossier du client. 
 

 

 


