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1. LE LIVRE DES TIERS

= Editer le livre des tiers

- Activez 'application Comptabilité.

- Cliquez sur le menu Comptabilité puis Livre des tiers.

- Filtrez uniquement les Partenaires.
= Le livre des tiers est affiché a I'écran.

Livre des tiers

&

[l Date

» 411008 (2)
» Beyline (7)
» Charabon (25)

» Chinel (10)

Tableau de bord

Piece comptable

» Godard Louise (18)

» Herbario (9)
» Nacibé (10)

» Orchis SA (39)
» Pedrini (5)

» Raboul SA (9)
» Ratte SA (6)

» Séphori (6)

Clients

Compte

Fournisseurs

Libellé

Comptabilité

Analyse

Partenaire x

T Filtres

Date d'éch...

= Regrouper par

Débit
1 396,00
258570
3 408,00
13 412,50
267,60
672,00
127,20
453840
526,50
420,00
1296,00

2808,00

# Favoris

Crédit

1396,00
258570
3 408,00
13 412,50
267,60
672,00
127,20
453840
526,50
420,00
1296,00

2808,00

1-13/13

Balance

0,00
0,00

< > =B |l

Balance Cumu... Equivalent

= |l est possible d’afficher les écritures qui concernent un tiers en cliquant le bouton de développement ».

Comptabilité

Livre d¢s tiers

|| /Date

»'411008 (2)

+ Beyline (7)

» Charabon (25)
= Chinel (10)

16/03/2022
16/03/2022
16/03/2022
16/03/2022
16/03/2022
16/03/2022
16/03/2022
15/03/2022

15/03/2022
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15/03/2022

» Godard Louise (18)

Tableau de bord

Clients

Foumisseurs

Comptabilité

Analyse

Configuration

TFillres  =Regrouper par % Favoris 1-13/13 € > = B |
Piéce comptable Compte Libellé Date d'échéance Débit Crédit Balance Balance Cumulée Equivale...
1 396,00 1396,00 0,00
258570 2 585,70 0,00
3 408,00 3408,00 0,00
13412,50 13 412,50 0,00
FAC/2022/00017 707010 Ventes de mar... [PA-GEN] Parfum Genié... 0,00 € 227500 € -227500 € 0,00 €
FAC/2022/00017 419100 Clients crédite.. Acompte: 03 2022 113750 € 0,00 € 113750 € 227500 €
FAC/2022/00017 411007 Chinel 16/03/2022 113750 € 0,00 € 113750 € 113750 €
FAC/2022/00017 411007 Chinel 16/03/2022 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
FAC/2022/00016 419100 Clients crédite.. Acompte de 50.0% 0,00 € 113750 € 113750 € 0,00¢€
FAC/2022/00016 411007 Chinel 16/03/2022 113750 € 0,00 € 113750 € 113750 €
FAC/2022/00016 411007 Chinel 16/03/2022 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00¢€
FAC/2022/00015 707030 Ventes prestati.. [Evénement] Evénemen... 0,00 € 10 000,00 € -10 000,00 € 0,00€
FAC/2022/00015 411007 Chinel 14/03/2022 10000,00 € 0,00 € 10000,00 € 10 000,00 €
FAC/2022/00015 411007 Chinel 15/03/2022 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00¢€
267 60 267 60 000

= Imprimer le livre des tiers

- Cliquez-droit sur la liste puis sélectionnez 'option Imprimer.

- Sélectionnez I'imprimante puis paramétrez I'impresion.

- Cliquez sur le bouton Imprimer.
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2. LA BALANCE AGEE

= Editer la balance agée clients ou fournisseurs

- Cliquez sur le menu Analyse puis Balance agée clients ou Balance agée des fournisseurs.
= La balance agée est affichée a I'écran. Elle indique les montant dus et les échéances des sommes.

HH Comptabilité Tableau de bord Clients Fournisseurs Comptabilité Analyse Configuration O € CLAUDETERRIER
Balance agée clients
PDF IRARYS SAUVEGARDER 9 a la date du 17/03/2022 % Partenaires Y
Date d'échéance Compte Date Prévue 2 la date du: 17/03/2022 1-30 31-60 61-90 91-120 Plus de 120 jours 11
~ 411008 Lettrer 0,00 € -1396,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € -1396,
BNK1/2022/03/0001 + 15/03/2022 411100 Clie... -1396,00 €
Total 0,00 € -1396,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € -1396,

= Imprimer la balance agée

- Cliguez-droit sur la balance puis sélectionnez 'option Imprimer.
- Sélectionnez 'imprimante puis paramétrez I'impresion.
- Cliquez sur le bouton Imprimer.

= Exporter la balance

- Sélectionnez le format d’exportation

HH Comptabihté Tableau de bord Clients Fournisseurs Comptabilité Analyse Configuration (©) € CLAUDETERRIER
Balance agge clients
PDF SAUVEGARDER A aladate du 17/03/2022 % Partenaires Y
Date d'échéance Compte Date Prévue  ala date du: 17/03/2022 1-30 31-60 61-90 91-120 Plus de 120 jours 1
~ 411008 Lettrer 0,00 € -1396,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € -1396,!
BNK1/2022/03/0001 ~ 15/03/2022 411100 Clie... -1396,00 €
Total 0,00 € -1396,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 1396,

= Le fichier PDF ou Excel est enregistré dans le dossier Téléchargement ou Downloads de 'ordinateur.

- Ouvrez le fichier & partir du dossier Téléchargement ou Downloads.



