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1. LE LIVRE DES TIERS 

▪ Éditer le livre des tiers 

- Activez l’application Comptabilité. 
- Cliquez sur le menu Comptabilité puis Livre des tiers. 
- Filtrez uniquement les Partenaires. 
 Le livre des tiers est affiché à l’écran. 

 

 Il est possible d’afficher les écritures qui concernent un tiers en cliquant le bouton de développement ►. 

 

▪ Imprimer le livre des tiers 

- Cliquez-droit sur la liste puis sélectionnez l’option Imprimer. 
- Sélectionnez l’imprimante puis paramétrez l’impresion. 
- Cliquez sur le bouton Imprimer. 
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2. LA BALANCE AGEE 

▪ Éditer la balance âgée clients ou fournisseurs 

- Cliquez sur le menu Analyse puis Balance âgée clients ou Balance âgée des fournisseurs. 
 La balance âgée est affichée à l’écran. Elle indique les montant dus et les échéances des sommes. 

 

▪ Imprimer la balance âgée 

- Cliquez-droit sur la balance puis sélectionnez l’option Imprimer. 
- Sélectionnez l’imprimante puis paramétrez l’impresion. 
- Cliquez sur le bouton Imprimer. 
 

▪ Exporter la balance 

- Sélectionnez le format d’exportation 

 

 Le fichier PDF ou Excel est enregistré dans le dossier Téléchargement ou Downloads de l’ordinateur. 

- Ouvrez le fichier à partir du dossier Téléchargement ou Downloads. 


