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Dans le cadre de cette exemple, I'entreprise achéte un ordinateur PC HP ENVY de 2 000 € HT avec une TVA a
20 % (TTC = 2 400 €).

La création d’ne immobilisation est réalisée en 3 étapes :

Enregistrer la facture d'achat de
I'immobilisation

Créer éventuellement le
fournisseur d'immobilisations

Créer l'article qui corrrespond a

I'immobilisation

1. CREER L’ARTICLES CORRESPONDANT A L’IMMOBILISATION

- Activez 'application Achats.
- Cliquez sur le menu Articles puis Articles.
- Cliquez sur le bouton CREER.

Onglet Information Générale

- Saisissez le nom de I'immobilisation.

- Sélectionnez le type d’article Stockable.

- Sélectionnez ou créez la catégorie Immobilisation.

- Saisissez le prix de vente de zéro dans la mesure ou 'immobilisation
- Sélectionnez le taux de TVA applicable 20 %.

n’est pas a vendre.

Achats Commandes Articles Analyse Configuration
Articles / New
SAUVEGARDER NINIV/R=:
IMPRIMER LES ETIQUETTES ~ METTRE LA QUANTITEA JOUR  REAPPROVISIONNER
— 0 -_ N0 0,00 Unités 0,00 Unités ~ 0
e== Extra Prices & out: 0 =l vendu Achetés K/ Reéglesderé..
Nom de l'article
2 Peut étre vendu Peut étre acheté
Information Générale Attributs et Variantes Vente = Achats Stock Comptabilité
Type diarticle Article stockable v Prix de vente 0,00 €
Politique de Quantités commandées M Taxes a la vente TVA collectée (vente) 20,0% %
facturation
::-fact:rer les © Non Coit 0,00
penses
© Aucout Catégorie darticle Immobilisation -
© Prix de vente Référence interne
Les articles stockables sont des articles Code-barres
Onglet Achats
- Cliquez sur le lien Ajouter une ligne.
|
I 0 & 0,00 Unités 0,00 Unités - I 0 | 0,00 Unités 7~ 0 0,00 Unités
e== Extra Price Disponible Prévisions & Out: 0 il vendy K/ Reglesdere... Achetés
Nom de l'artigle
Peut étre vendu Peut étre acheté
Informatign Générale Attributs et Variantes Vente Achats Stock Comptabilité
Vendor Quantité Prix  Délai de... H

Ajouter une ligne

Factures fournisseurs

Taxes fournisseur

(TVA déd./immobilisation (achat) 2... x)
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- Saisissez le nom du fournisseur puis cliquez sur I'option Créer et modifier.
- Paramétrez les coordonnées du fournisseur.
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0
$ Vente

O Particulier © Société

a Pas de donn...
Taux On-Time

0
E Achats

» 0,00 € s> 0
Facturé

Espace-Numérique

AJOUTER

Adresse 25 rue des Trolles
LYON 69001
France
TVA
Contacts & Adresses = Ventes & Achats Comptabilité

Téléphone
Mobile
Courriel
Site Web

Etiquettes

Notes internes

E/; Livre des tiers

Factures fou,

- Activez I'onglet VENTES ET ACHATS.
- Faites défiler I'écran vers le bas.

- Paramétrez la position fiscale du fournisseur et les conditions de paiement (30 jours et par chéque).

Espace Numérique

Vente
Vendeur

Conditions de
paiement

Liste de prix

Information fiscale

Position fiscale

Domestique - France

Adresse 25 rue des Trolles Téléphone
Mobile
Lyon 69001 Courriel
Site Web
TVA Etiquettes
Contacts & Adresses Ventes & Achats Comptabilité Notes internes

Achats

Conditions de
paiement

Moyen de paiement

Rappel de Réception

Divers
Référence

SIRET

Paiement immédiat

Manuel
O

- Activez I'onglet COMPTABILITE.

- Sélectionnez le compte fournisseur d’immobilisation 404100 ou

ce fournisseur.

créez un sous-compte 4041 personnalisé pour

O Particulier © Société

Espace-Numérique

Comptes bancaires

Banque

Ajouter une ligne

Adresse 25 rue des Trolles
LYON 69001
France
TVA
Contacts & Adresses Ventes & Achats Comptabilité

Numéro de compte

Téléphone
Mobile
Courriel
Site Web

Etiquettes

Notes internes

Ecritures comptables

Compte client

Compte fournisseur

411100 Clients - Ventes de biens ou de prev (4

404100 Fournisseurs - Achats dimmobilis~ (2
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- Cliquez sur le bouton SAUVER.
- Sélectionnez le compte de TVA TVA déd./ immobilisation (achat 20 %) en sélectionnant I'option Recherche

avancée. I

Nom de l'article

77 PC HP Envy

Peut étre vendu Peut étre acheté

Information Générale Attributs et Variantes ente Achats Stock Comptabhilité

Fournisseur Quantité Prix  Délai de...

Espace Numérique 0,00 0,00 1w

Ajouter une ligne

Factures fournisseurs

Taxes fournisseur (TVA déd./immobilisation (achat) 2... x:_\

Onglet Comptabilité
- Sélectionnez le compte de revenu a utiliser en cas de vente de 'immobilisation Produits exceptionnels de

cession des éléments d’actif (775200)
- Sélectionnez le compte d'immobilisation dans lequel enregistrer l'immobilisation Matériel de bureau et matériel

informatique (218300)

F— 0 & 0,00 Unités 0,00 Unités -— N0 I 0,00 Unités 7 0 0,00 Unités
e== Fxtra Prices Disponible Prévisions = Out: 0 il vendy R/ Reégles deré.. Achetés

Nom de l'article

77 PC HP Envy

B Peut étre vendu [ Peut étre acheté

Information Générale  Attributs et Variantes =~ Vente =~ Achats =~ Stock = Comptabilité

Créances Dettes

Compte de revenus 775200 Produits exceptionnels des cessic- [ Compte de dépenses 218300 Immobilisations corporelles - Mat - (£

Compte d'écart de prix

- Cliquez sur le bouton SAUVER.

2. ENREGISTRER LA FACTURE D’ACHAT

- Activez le module Comptabilité.

- Cliquez sur le menu Fournisseurs puis Factures.
- Cliquez sur le bouton CREER.

- Paramétrez la facture de la fagon suivante.



odoo Fiche-outil n° 4-12

cterrier
. y .« _mgsm y . g .
v15 Enregistrer I’acquisition d’'une immobilisation
Facture fournisseur
Fournisseur Espace-Numérique (4 Date de facturation 01/12/2022 A
25 rue des Trolles Date comptable 01/12/2022 .
69001 LYON
France Date d'échéance 30 jours @
Référence de la facture  45-7-23 Journal Factures fournisseurs - @
Référence du paiement
Compte bancaire
destinataire
Saisie automatique
Lignes de facture Ecritures comptables Autres informations
Article Libellé Compte Compte analyti... Quantité Prix Taxes Sous-total
[PCHPENVY]~ (£ [PCHPENVY]PC 218300 Immo~ £ - 1,00 2000 2000,00 € @
HP Envy -
Ajouter une ligne  Ajouter une section  Ajouter une note
Montant HT: 2 000,00 €
TVA 20%: #7400,00 €
Total: 2 400,00 €

- Cliquez sur le bouton SAUVER.

Visualiser I’écriture comptable
- Cliquez sur I'onglet Ecritures comptables.

Facture fournisseur

FACTU/2022/12/0001

Fournisseur Espace-Numeérique Date de facturation 01/12/2022
25rue des Trolles Date comptable 01/12/2022
69001 LYON
France Date d'échéance 30 jours
Référence de la facture 45-7-23 Journal Factures fournisseurs

Référence du paiement

Compte bancaire
destinataire

Lignes de facture Ecritures comptables Autres informations

Compte Libellé Débit Crédit  Grilles de Taxe i
404100 Fournisseurs - Achats dimmobilisations 0,00€ 2 400,00 € W
445620 TVA déductible sur immobilisations TVA déd./immobilisation (achat) 400,00 € 0,00 € of
20,0%
218300 Immobilisations corporelles - Matériel de bureau.. [PC HP ENVY] PC HP Envy 2000,00 € 0,00 € W
Ajouter une ligne
2 400,00 2 400,00

- Cliquez sur le bouton CONFIRMER.
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3. AFFICHER LA FACTURE ET L’ECRITURE DANS LE JOURNAL

Afficher la facture

- Activez le module Comptabilité.
- Cliquez sur le menu Fournisseurs puis Factures.

= La ligne de la facture précise la date d’échéance et I'état Comptabilisé.

Comptabilité Tableau de bord Clients Fournisseurs Comptabilité Analyse Configuration
Factures Q
(o238 UPLOAD & YFiltres =Regrouper par % Favoris < > = .
] Numéro Fournisseur Date de facturation \Date d'échéan..  Référence Activité suivante Taxes exclues al  Etat
[JJ] FACTU/2022/12/00... Espace-Numérique 01/12/2022 31/12/2022 45-7-23 -2 000,00 € -2 400,00 € | Comptabilisé ' ...
[J FACTU/2022/03/00... Charabon 15/03/2022 -40,00 € -48,00 € | Comptabilisé ...
[ FACTU/2022/03/00... Herbario 11/03/2022 -560,00 € -560,00 € | Comptabilisé ' ...

Afficher I’écriture dans le journal

- Activez le module Comptabilité.
- Cliquez sur le menu Comptabilité puis Achats.

Comptabilité

Analyse Configuration

i Comptabilité Tableau de bord Clients Fournisseurs
Achats

E3
[ Compte Libelle

* 01/12/2022, FACTU/2022/12/0001  (45-7-23) - Espace-Numerigue...

[J 404100 Fournisseurs - Achats d'i...
[C1 445620 TVA déductible surimmo... TVA déd./immobilisation (achat) ..

[ 218300 Immobilisations corporell... [PC HP ENVY] PC HP Envy

Comptabilisé x | Achats % |E Piéce comptable x Q

TFiltres =Regrouper par Favoris 16/6 < >

= B W 22

Débit Crédit Equivalent Taxes Grilles de Taxe §
2 400,00 2 400,00
0,00 € 2400,00 €

400,00 € 0,00 €
2 000,00 € 0,00 € (TVA déd./immobilisation (achat) ... )

4. PAYER LE FOURNISSEUR

- Activez le module Comptabilité.
- Cliquez sur le menu Fournisseurs puis Factures.
- Cliquez sur la facture pour 'ouvrir.

Tableau de bord Clients Fournisseurs

Comptabilité

Comptabilité Analyse Configuration C | CLAUDETERRIER

Factures / FACTU/2022/12/0001 (45-7-23)

MODIFIER

CREER & Imprimer

FACTU/2022/12/0001

Fournisseur Espace-Numérique
25 rue des Trolles
69001 LYON

France

# Action

(S el =g NS IS AJOUTER UN AVOIR  REMETTRE EN BROUILLON

176 < >

BROUILLON COMPTABILISE [

Date de facturation 01/12/2022
Date comptable 01/12/2022
Date d'échéance 30 jours

- Cliquez sur le bouton ENREGISTRER UN PAIEMENT.
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- Paramétrez le paiement.
Enregistrer un paiement x
Journal Banque - Montant 2.400,00 €
Moyen de paiement Checks - Date de reglement 30/12/2022 -

Mémo 45-7-23

CREER UN PAIEMENT ANNULER

- Cliquez sur le bouton CREER UN PAIEMENT.

omptabilité Tableau de bord Clients Fournisseurs Comptabilité Analyse Configuration C ) CLAUDETERRIER

Factures / FACTU/2022/12/0001 (45-7-23)

W CREER Slmprimer £ Action 1/6 € >
AJOUTERUN AVOIR ~ REMETTRE EN BROUILLON BROUILLON .

Facture fournisseur

FACTU/2022/12/0001

Fournisseur Espace-Numérique Date de facturation 01/12/2022
25 rue des Trolles Date comptable 01/12/2022
69001 LYON
France Date d'échéance 30 jours
Reéférence de la facture  45-7-23 Journal Factures fournisseurs

Référence du paiement

- Activez le module Comptabilité.
- Cliquez sur le menu Fournisseurs puis Factures.
= La date d’échéance de la facture n’est plus affichée.

Compta bilité Tableau de bord Clients Fournisseurs Comptabilité Analyse Configuration

Factures Q
(o338 UPLOAD & TFiltres =Regrouper par & Favoris 16/6 € » = 5

[] Numéro Fournisseur Date de facturation DaXg d'échéan.. Référence Activité suivante Taxes exclues Total Etat

[J FACTU/2022/12/00... Espace-Numérique 01/12/2022 45-7-23 -2 000,00 € -2 400,00 € ( Comptabilisé ' ..

[J FACTU/2022/03/00.. Charabon 15/03/2022 -40,00 € -48,00 € ( Comptabilisé ' ..

= Afficher I’écriture dans le journal

- Activez le module Comptabilité.
- Cliquez sur le menu Comptabilité puis Banque et liquidités.
= Le réglement est affiché dans le journal de banque.

Comptabilité Tableau de bore! Clients Foumisseurs Comptabilité Analyse Configuration C ) CLAUDETERRIER
Banque et liquidités Comptabilisé % ‘ Banque ou Espéces % |E Pigce comptable % Q
& T Filtres =Regrouper par % Favoris 1-2/2 £ >

= B o 28

[] Compte Référence Libelle Débit Crédit Equivale.. &
~ 30/12/2022, BNK1/2022/12/0001  (45-7-23) - Espace-Numérique 2 400,00 2400,00
[J 512003 Paiements Sortants en Suspens 45-7-23 Réglement fournisseur 2 400,00 € - Espace-Numérique ... 0,00 € 2400,00 €

[C] 404100 Fournisseurs - Achats dimmobilisations 45-7-23 Reglement fournisseur 2 400,00 € - Espace-Numérique ... 2 400,00 € 0,00€ A7




