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Il est possible de créer un bulletin de paie à partir de la fiche du salarié ou à partir de l’application Paie.  
 

1. CREER UN BULLETIN DE SALAIRE  

- Activez l’application Employés ou Paie. 
- Cliquez sur le salarié pour lequel créer un salaire. 

 

- Cliquez sur l’onglet Feuille de paie en haut à droite. 

 

- Cliquez sur le bouton CREER. 

 

 La fenêtre de paramétrage de la paie est affichée (voir page suivante). 
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- Paramétrez la période, sélectionnez le contrat ainsi que la structure de salaire à mettre en œuvre. 

 

- Activez l'onglet Calcul de salaire. 
- Cliquez sur le bouton CALCULER LA FEUILLE. 
 Les données du bulletin de paie sont affichées dans la fenêtre. 

 

- Cliquez sur le bouton SAUVER. 
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2. IMPRIMER LE BULLETIN DE SALAIRE 

- Cliquez sur le bouton IMPRIMER. 
 Le bulletin de paie est enregistré dans un fichier PDF puis sauvegardé dans le dossier Téléchargements où 
Downloads. 

- Ouvrez le dossier PDF qui est dans le dossier Téléchargements où Downloads. 

 

Si le bulletin ne s’affiche pas, contrôlez que le contrat est créé, que le montant du salaire est indiqué dans le 
contrat et que la structure du salaire est sélectionnée. 

- Quittez la fenêtre du fichier PDF en fermant son onglet. 

 

 


