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Attention cette opération est définitive, il ne sera ensuite plus possible de modifier le bulletin de salaire. 

1. OUVRIR UN BULLETIN DE SALAIRE 

- Activez l’application Employés ou Paie. 
- Cliquez sur le salarié à traiter. 

 

- Cliquez sur l’onglet Feuille de paie en haut à droite. 

 

- Cliquez sur le bouton de développement du salarié pour afficher les bulletins créés puis cliquez sur le bulletin 
à ouvrir. 

 

2. VALIDER LE BULLETIN DE PAIE 

- Contrôlez l’exactitude des données de paie. 
- Cliquez sur le bouton CREER UN BROUILLON D'ENTREE. 

 

- Cliquez sur le bouton OK dans la fenêtre de confirmation pour valider le bulletin de paie. 

 La barre des flux indique que le bulletin est fait. 

 

3. IMPRIMER LE BULLETIN DE PAIE 

- Activez le bulletin de paie du salarié. 
- Cliquez sur le bouton IMPRIMER. 
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 Le bulletin est enregistré dans le dossier Téléchargements ou Downloads et un lien d’accès rapide est affiché au bas 
de l’écran 

- Cliquez sur le lien d’accès rapide. 

- Cliquez sur l’outil Imprimer  
- Sélectionnez l’imprimante puis cliquez sur le bouton Imprimer. 
 

4. PAYER UN SALAIRE 

Pour réaliser cette opération, le compte bancaire du salarié doit être paramétré correctement dans la fiche de 
l’employé, si le règlement se fait par un virement bancaire. 

- Ouvrez le bulletin de paie à payer. 

- Cliquez sur le bouton MARQUER COMME PAYER. 

 La barre des flux indique que le bulletin est payé. 

 

 L’onglet Autres informations indique que l’écriture comptable a été enregistrée en tant que brouillon. 

 

 

 


