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4 – Gestion comptable 

 

Séquence 19 Lettrer les comptes, relancer les impayés 20’ 

Le lettrage permet de contrôler la situation des créances et des dettes, en confrontant les facturations enregistrées 
et les règlements. Elle aboutit à attribuer une lettre identique à la créance ou à la dette et au règlement 
correspondant.  

 

Travail à faire 

• Lettrez des comptes clients et fournisseurs de l’entreprise (4-05) :  

 

Fournisseurs Clients 

Charabon 

DJM LAB 

Raboul 

Herbolario 

Natexi 

Buro+ 

Orange 

Mercedes-Benz 

Espace numérique 

Séphori 

Orchis 

Godard Louise 

Nacibé 

Pédrini 

 

 
 

• Contrôlez les règlements des factures et réalisez une relance pour les factures en retard de paiement 
(4-05) :  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


