
Access 
2010 Entrainement cterrier.com 

page 1 
 

Entrainement 1 

Savoir-faire  Écran et affichage 

Pré-Requis  Avoir réalisé l’entrainement 6 

Durée 5 minutes 
 
 

Attention : avant de réaliser cet entrainement, vous devez réaliser l’entrainement 6 
 
 
1. Ouvrir Access  
 
2. Ouvrir la base de données : Entrainement qui a été créée dans l’entrainement 6 
 
 
3. Ouvrir la table : Clients en la double-cliquant dans le volet de navigation 
4. Fermer la table : Clients 
 
5. Ouvrir la table : Factures 
6. Fermer la table : Factures 
 
 
Onglets 
 
7.  Activer l’onglet : Accueil 
8.  Afficher la fenêtre : Mise en forme du texte 
9.  Afficher la fenêtre : Créer 
10. Activer l’onglet : Outils de base de données 
 
 
11. Afficher l’aide et rechercher des informations sur les formulaires 
 
 
Logiciels 
 
12. Ouvrir Access 
13. Fermer Access 
 
 
14. Fermer l’application 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


