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Entrainement 28 

Savoirs faire  Mèl : Découvrir Outlook 

Prérequis  Entrainement 27 

Durée 7 minutes 

 
 
Dans le cadre de cet entrainement l’élève ou l’étudiant doit s’adapter à la boite aux lettres 
électroniques qu’il a conçue. Il doit réaliser les opérations demandées sur cette dernière. 
 
 
 

- Ouvrir votre boite aux lettres Outlook créée dans l’entrainement précédent 
 
- Activer la boite de réception 
 
- Activer le dossier des messages envoyés. 
 
- Activer le dossier des brouillons 
 
- Activer le dossier de vos contacts 
 
- Ranger la boite aux lettres dans la barre des tâches 
 
- Mettre la boîte aux lettres en plein écran 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


