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Entraînement 36 

Savoirs faire  Outlook calendrier : Créer un calendrier 

Prérequis  Avoir réalisé l’entrainement 27 

Durée 7 minutes 

 
 
1. Créer un agenda à votre nom  
 
2. Fermer votre agenda 
 
3. Ouvrir votre agenda  
 
4. Afficher l’agenda de la semaine 
 
5. Afficher l’agenda du jour 
 
6. Afficher l’agenda de la semaine 
 
7. Modifier la couleur de votre agenda 
 
8. Quitter l’agenda 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


