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Entraînement 41 

Savoirs faire  OneDrive : Gestion du compte et des dossiers 

Prérequis  Aucun 

Durée 7 minutes 

 
 

 
1. Créer éventuellement un compte OneDrive 
 
2. Activer le module de gestion des documents 
 
3. Créer un dossier : Fichiers personnels 
 
4. Restreindre l’accès à ce dossier 
 
5. Créer un dossier : Fichiers professionnels 
 
6. Partager ce dossier 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


