Outlook Entrai i cterrier.com
2016 ntrainements

page 13

Entrainement 13

Savoirs faire | Utiliser des boutons de votes pour créer des sondages

Prérequis Aucun

Durée 10 minutes

1 Former un groupe de 2 personnes (bindmes), chacun doit étre sur son propre postes avec Outlook. Chaque
membre du binbme réalise le travail demandé sur son poste et échange en cas de besoins avec son double
les messages

2 Ouvrir Outlook

3 Créer une lettre pour votre bindbme lui demandant quel jour de la semaine il souhaite participer a une

réunion de coordination pour le chantier de Valmorel. Proposez les jours suivants : Lundi, mardi,
mercredi, jeudi, vendredi

4 Envoyer le courrier a votre bindme (Vous pouvez a titre d’essai I'envoyer également a d’autres
connaissances)

5 Charger les messages entrants

6 Répondre au message de sondage et envoyer la réponse

7 Charger les messages entrants

8 Tester le bon fonctionnement du sondage

9 Visualiser les résultats du sondage




