Plateforme TIC - Bureautique

Texteur . , . cterrier
Exercices d’apprentissage
Travail . . :
1.4 Support de communication ﬂ
Savoir-faire Révision des fonctions de base d’un texteur
Prérequis Savoir saisir et mettre en forme un texte simple
Supports Clé USB ou espace personnel du disque dur, du serveur ou du Cloud
Durée | 40 minutes

Contexte professionnel

La directrice du restaurant le Frédier souhaite décorer le hall d’accueil du restaurant de poémes qui font
référence aux lacs de montagne. Elle vous demande de mettre en forme cet extrait d'un poéme de Lamartine.

Travail a faire

1. Chargez Word.

2. Définissez le format de la page.

- Feuille 21 cm x 27 cm en mode
portrait.

- Marges de 2 cm sur les 4 cotés.

3. Paramétrez le texte.

- Saisissez le texte.

- Mettez en forme le texte.

- Insérez le logo & gauche avec
habillage.

- Ajoutez une lettrine au 1¢'
paragraphe.

- Ajoutez une bordure de page
avec un arbre (onglet : Création
— Bordure de page).

4. Sauvegardez le document dans
votre espace personnel sous le
nom Lac-Lamartine.

5. Imprimez le poéme dans un
fichier PDF puis fermez le
document.
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Le Lac

Poéme d'Alphonse de Lamartine

AINSI, toujours poussés vers de nouveaux rivages,
Dans la nuit éternelle emportés sans retour,

Ne pourrons-nous jamais sur l'océan des ages

Jeter I'ancre un seul jour ?

O lac ! 'année a peine a fini sa carriére,
Et prés des flots chéris qu’elle devait revoir,
Regarde ! je viens seul m’asseoir sur cette pierre
On tu la vis s’asseoir !
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* Ainsi le vent jetait I'écume de tes ondesj *
* Sur ses pieds adorés. *
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Un soir, t'en souvient-il ? nous voguions en silence ;

On n'entendait au loin, sur l'onde et sous les cieux,

Que le bruit des rameurs qui frappaient en cadence
Tes flots harmonieux.

Tout a coup des accents inconnus a la terre
Du rivage charmé frappérent les échos ;

Le flot fut attentif, et 1a voix qui m’est chére
Laissa tomber ces mots :

« O temps ! suspends ton vol, et vous, heures propices !
Suspendez votre cours :
Laissez-nous savourer les rapides délices
Des plus beaux de nos jours !

Lamartine
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