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1. CHARGER / QUITTER WINDOWS

= Charger Windows

- Mettre I'ordinateur et I'écran sous tension

- Cliquer votre profil ou saisir votre nom de domaine et votre mot de passe si vous étes en réseau

- Cliquer : OK
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5] Courrier électronique
=3 Microsoft Office Outiook

2= Word 2007
123 Excel 2007
| 3 PowerPoint 2007

Pt Access 2007
% Paint Shop Pro 8
@ FrontPage 2003

o Camtasia Studio

. \";L Compte09.xisx
Volet de démarrage —§

ﬂ Microsoft Office Document Imaging
lﬂ Microsoft Office Access 2003
OpenOffice.org Impress

’g@ Adobe InDesign CS2

@ Microsoft Office Word 2003

5 Freecell

@ Microsoft Office Excel 2003

lﬂ PowerPoint 2003

E OpenOffice.org Calc

>  Tousles programmes

Documents
Images

Musique

Jeusx

Rechercher
Documents récents
Ordinateur

Réseau

Changer d'utifisateur
Fermer la session

Verrouiller
Redémarrer

Mettre en veille

= Quitter Windows
- Cliquer le bouton : Démarrer
- Cliquer le petit triangle n

- Cliquer 'option désirée dans le menu affiché a droite :

2. OBTENIR UNE AIDE

- Cliquer le bouton : Démarrer e
- Cliguer l'option : Aide et support

- Saisir le mot recherché ou cliquer une rubrique

Ou

- Cliquer au bas du menu dans la zone : Rechercher

(@ Aide et support Windows

| Recherchez dans taide

Arréter

Barre des Gadgets

Mise en veille ou Arréter

Connexion

&, Windows Live Messenger

Panneau de configuration

Q)b Sauvegarde et restauration
:ﬂ Mahjong Titans

@ Freecell

@ Windows Live OneCare
i Logitech QuickCam

A~ Acrobat Distiller 7.0

4& Chess Titans
M avast! Antivirus
@

> Tous les programmes

Programmes par défaut

Aide et support

echercher
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Trouver une réponse
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Demander a quelqu’un
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Utiliser I'Assistance 3 distance  Windows pour obtenir de I'side d'un ami ou lui offrir son side.
Publier une question ou rechercher une réponse dans les communautés Windows
Pour obtenir une assistance technique, contactez le support technique Microsoft en ligne.
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mander 3 quelqu'un ou étendre votre recherche
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3. MODIFIER L'AFFICHAGE

= Affichage d’une fenétre

[ I vista-07 @ 100% (Arriére-plan) [ol[@ == ]
- Mettre en plein écran : cliquer | | /
- Revenir a la taille précédente : cliquer
- Quitter la fenétre : cliquer S

- Ranger la fenétre au bas de I’écran : cliquer =

- Déplacer la fenétre : cliquer-glisser la barre du titre de la fenétre
- Modifier taille d’une fenétre : cliquer-glisser une bordure de la fenétre

= Afficher les applications ouvertes

Activer une application
- Cliquer l'application dans la barre des taches

Pré visualiser une application lasours, pus fates glsser |
-g lascPaintShopPro | Panneaude configu | '

- Glisser le curseur sur I'application dans la barre des taches

Faire défiler les applications

- [Alt] [Ctrl] puis [Entrée]
Ou
- Cliquer l'outil : Basculer entre les fenétres qui est dans la barre des

taches . puis faire défiler les fenétres a I'aide de la molette et cliquer
I’écran a activer

4. OUVRIR UN PROGRAMME, ACTIVER UN DOSSIER |

= Quvrir un programme @ e
. , . . . \nﬂ‘ ‘(I\fmr‘rierre;l:cltmnique Claude
- Cliquer le bouton : Démarrer puis cliquer au-dessus le programme a lancer T et —
dans la liste des programmes récemment utilisés | Accuet Windows p—
Ou {{% QuarkiPress y
. L = -
- Cliquer l'option : Tous les programmes 125 Microsor otce word 200
. N — Jeux
- Cliquer le programme & charger O o simsor=icss
- Rechercher
?!l Galerie de photos Windows Documents récen
@; ‘Windows Media Center Ovdmater
;Aduhe Photoshop C5 Réseau
= Activer, un dossier personnel &8, Windows e Messrger —

_ Cliquer le dossier personnel désiré @AzerEmpnwErmgTazhnn\ngy Panneau de configuration

Programmes par défaut

»  Tousles programmes Aide et support

Rechercher £ I a
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