Fiche-outil n° 09

Microsoft Edge

cterrier

Gérer les favoris

Les favoris sont des sites dont le lien est sauvegardé pour les activer plus rapidement, sans avoir a saisir
leurs adresses. lls peuvent étre affichés dans la barre des favoris en haut de I'écran ou dans un volet vertical.

1. Gérer la barre des favoris

= Afficher la barre des favoris

- Cliquez sur l'outil E - Favoris.

- Cliquez sur 'outil E' - Afficher la barre des favoris.

- Sélectionnez I'option souhaitée.

= Ajouter un favori

- Ouvrez le site ou la page a enregistrer.

9

- Cliquez sur I'outil en haut de I'écran.

= La fenétre de paramétrage est affichée a droite de I'écran.

- Modifiez éventuellement le nom du favori.

- Sélectionnez le lieu ou le placer (dans le volet ou dans la barre des favoris).

- Cliquez sur le bouton Terminé.

=  Quvrir un favori
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Modifier le favori

Nom Albert Camus — Wikipédial
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Plus Supprimer

- Cliquez sur I'onglet du favori ou affichez le volet des favoris et cliquez sur le site a charger.

= Modifier le nom du favori

- Cliquez-droit I'onglet du favori — Modifier.
- Modifiez le nom du favori
- Cliquez sur le bouton Enregistrer.

= Déplacer un favori

- Cliquez-glissez le favori a I'endroit souhaité.

= Supprimer un favori

- Cliquez-droit I'onglet du favori — Supprimer.

2. Gérer le volet des favoris

= Afficher le volet des favoris

- Cliquez sur l'outil E - Favoris
Ou:

- Cliquez sur l'outil .
= Epingler le volet a I’écran

- Affichez le volet des favoris et cliquez sur I'outil
- Renouvelez 'opération pour le désactiver.
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Gérer les favoris

= Créer un dossier de favoris

i)

- Cliquez sur 'outil Ajouter un dossier en haut du volet . )

Ou:

- Affichez les dossiers de favoris au bas du volet des favoris.
- Cliquez-droit le dossier Autres favoris — Ajouter un dossier.
- Saisissez le nom du dossier et validez par [Entrée].

= Déplacer un favori dans un dossier

- Cliquez-glissez le favori dans le dossier.

= Supprimer un dossier

- Cliquez-droit sur le dossier a supprimer — Supprimer.



