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1. CHARGER OUTLOOK.COM  

- Ouvrez la page d’accès à Outlook. 

- Cliquez sur le lien Se connecter. 

- Saisissez votre nom d’utilisateur. 

- Cliquez sur le bouton Suivant 

- Saisissez votre mot de passe. 

- Cliquez sur le bouton Suivant 

 

2. L’ECRAN DE OUTLOOK.COM 
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- Pour lire un message, cliquez sur le message à traiter 

 Le message est affiché et des boutons d’actions sont affichés au-dessus du message. 

 

- Cliquez sur l’action à réaliser. 

3. QUITTER OUTLOOK  

- Cliquez sur l’outil X de la page Outlook.com  

 

4. MODIFIER LE THEME ET LES PARAMETRES D’AFFICHAGE 

- Cliquez sur l’outil Paramètres  . 

- Sélectionnez un thème dans le volet affiché à droite de l’écran. 

- Paramétrez au-dessous les éléments souhaités. 

- Fermez le volet de paramétrage en cliquant l’outil X. 

 

 


