Google Agenda

Fiche-outil n° 56

1. Activez Google agenda

- Activez Google en saisissant 'adresse http://www.google.fr/

- Saisissez votre adresse Mél et votre mot de passe.

Cliquez sur le bouton Connexion.

Cliquez sur le bouton puis sur

Cliquez sur le bouton Connexion situé en haut et a droite de I'écran.

= Un agenda vierge est affiché.
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2. Paramétrer P’affichage

= Parametres de base de I’agenda

- Cliquez sur le bouton @3 puis Parameétres en haut de I'écran

- Sélectionnez dans le volet gauche
les options & paramétrer.

- Paramétrez les éléments dans le

& Paramétres
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\l Langue et région

Fuseau horaire
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Langue et région

Langue
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Pays
France

Format de date

P> 31/12/2022

volet droit.

= Les modifications sont
automatiquement enregistrées.

Paramétres de notification

Options d'affichage

Evénements ajoutés & partir
de Gmail
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Hors connexion
Ajouter un agenda v
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Paramétres de mes agendas

Format horaire
13:00

Fuseau horaire

[] Afficher le fuseau horaire secondaire

Fuseau horaire principal Libellé
(GMT+02:00) Heure d’Eurcpe centrale - Paris
Fuseau horaire secondaire Libellé

Non sélectionné
Demander a utiliser la position actuelle comme fuseau horaire principal

En savaoir plus sur la gestion par Google Agenda des différents fuseaux horaires
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- Cliquez sur le bouton déroulant des périodes et sélectionnez I'affichage a appliquer.

Paramétrer I’affichage : Jour, semaine, mois
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+/ Afficher les week-ends

+/ Afficher les événements refusés




