Excel 2016

Fiche-outil n° 20
Nom de zone

1. DONNER UN NOM A UNE CELLULE OU A UNE ZONE

- Délimiter la zone a nommer par cliqué/glissé
- Cliquer dans la zone de saisie des noms de zone & gauche de la barre des formules
- Saisir le nom de la zone sans espace (ou remplacer I'espace par le signe _)

- Valider par [Entrée]
Ou:

- Délimiter la zone a nommer par cliqué/glissé

- Activer I'onglet : Formules

. y ., | 2= Définir un nom|=
- Cliquer l'outil m——————

- Dans la zone : Nom, saisir le nom de la zone

- Cliquer : OK

2. MODIFIER UN NOM DE ZONE

- Cliquer 'onglet : Formules

- Cliquer l'outil : Gestionnaire de noms
- Double cliquer le nom & modifier

- Cliguer dans la zone : Nom et effectuer la modification désirée

- Cliquer : OK
- Cliquer : Fermer

3. MODIFIER LES REFERENCES

- Cliquer 'onglet : Formules

- Cliquer l'outil : Gestionnaire de noms

- Double-cliquer le nom a modifier

- Cliquer dans la zone : Fait référence a

Nouveau nom ‘iléj
\"EUH
Zong : Classeur E|

—

Gestionnaire
de noms

- Saisir ou sélectionner sur la feuille la nouvelle zone

- Cliquer : OK
- Cliquer : Fermer

4. SUPPRIMER UN NOM DE ZONE

- Cliquer 'onglet : Formules

- Cliquer l'outil : Gestionnaire de noms

ey

Gestionnaire
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- # Reproduire la mise en forme

Presse-papiers
uantité - i 10

A B C

1 Quantité PUHT Total
2| 10 525€
3 | 20 14,00 €

4 15 12,00 €

Commentaire :

Fait référence & :

Gestionnaire de noms

nouveau... | [ modfer... | |

—

Hom Valeur

= Quantité
= Total

Fait référence & Etendue  Commentaire

Prix_unitaire {'520€%712,30... =Feull!$p$2:4884  Classeur

=Feul115a82:4a84 Classeur
=Feul11$C$2:6C84  Classeur

- Cliquer le nom a supprimer

- Cliquer le bouton : Supprimer
- Cliquer : Fermer

Modifier le nom |i|éj
MNom :
Commentaire : P
Fatréférence 3¢ | _pejinispeaisss
Gestionnaire de noms | B &J
Nouveau... ] [ Modifigr... ] [ Supprimer
de noms Nom Valeur Fait référence & Etendue Commentaire
=l Prix_unitaire {"520€%712,30... =Feuill$B5$2:5B54 Classeur
= Quantité 10772077157} —Fewil116482:6A84  Classeur
= Total {"52,00 €57 =Feuil11$C$2:5C54 Classeur

5. INSERER UN NOM DE ZONE DANS UNE FORMULE

- Cliquer 'onglet : Formules

- Cliquer la cellule qui contient la formule et sélectionner les références a remplacer par un nom

dans la barre des formules
) ‘ﬁsﬁl Dans uneformule*‘ ou [F5]

- Cliguer le nom a utiliser

£2 Utiliser dans la formule ~

Prix_unitaire ]
Quantité
Total

LColler des noms...




