Fiche-outil n° 92
Fonctions de base et dépivoter des données

Excel

cterrier
Power Query

Power Query est un outil gratuit qui compléte Microsoft Excel et Power Bl. Il permet d’extraire des données provenant de
différentes sources, de les transformer afin d’en faciliter I'analyse aprés chargement dans Excel a I'aide de tableaux croisés
dynamiques par exemple.

> Extraire : Power Query reconnait différents types de données et de fichiers provenant d’autres applications propres a
Microsoft (Excel, Access, Azure, SharePoint...), d’autres éditeurs, ou site Web.

» Transformer : Power Query permet de supprimer, filtrer, regrouper, relier des données provenant de plusieurs tables et
d’ajouter des colonnes par des calculs par exemple.

» Charger : une fois les transformations terminées le fichier peut étre chargé dans Excel pour étre analysé a l'aide des
outils spécifiques au tableur.

Power Query ne stocke pas les données, il les transforme. Celles-ci sont enregistrées dans un langage de programmation
appelé M. Lorsque le fichier source est modifié les traitements réalisés peuvent étre automatiquement actualisés par un
simple rafraichissement des données.
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1. IMPORTER LES DONNEES DANS POWER QUERY
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- Convertissez la base source en tableaux de données.

A partir d’un classeur Excel
- Ouvrez Excel et créez un nouveau classeur.
- Activez I'onglet Données et cliquez sur I'option Obtenir des données puis sélectionnez la source et le fichier de données

a importer.
&

Obtenir de
données v

/

. [BE A partir d'un fichier texte/CSV EF@E' A partir de I'image v

A partir d’un tableau Excel

- Ouvrez Excel et le fichier source et cliquez sur une cellule
du tableau a utiliser.

- Cliquez sur l'outil A partir de Tableau ou d’'une Plage. —

- Validez éventuellement la proposition de plage d’Excel.

[% A partir du web [&) Sources récentes

% A partir de Tableau ou d’une Plage [ré Connexions existantes

Récupérer et transformer des données

Autres formats

- Sélectionnez directement un format prédéfinit proposé dans la zone Récupérer et transformer les données.
- Sélectionnez le fichier qui contient les données & importer puis cliquez sur Ouvrir ou Importer.

= Selon le format et le type de données a importer la procédure d'importation change lIégérement.

- Sélectionnez le fichier puis modifiez éventuellement le séparateur (délimiteur) pour afficher correctement les données dans
des colonnes séparées (virgule, point-virgule, espace, tabulation...).

- Cliquez sur le bouton Transformer les données.

= Power Query affiche un apercu des données importées.
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2. ORGANISER LES DONNEES
= Paramétrer I’en-téte des colonnes
. , . . N | ] Utiliser la premiére ligne pour les en-tétes ~
- Activez I'onglet Accueil et cliquez sur I'outil
= Modifier le nom d’une colonne
- Double-cliquez sur le nom de la colonne et modifiez son nom.
= Modifier le type de données d’une colonne
- Cliguez sur le bouton situé a gauche du nom de la colonne | — . précipitations mn L =14#§5 Janvier 2155 Fevrier
et sélectionnez le format & appliquer. 4/1"1\’0” 12 Nombre décimal
2 Annecy $ Devise
5 [— 123 Nombre entier
% Pourcentage
4 Valence J—
X I Date/Heure
5 Chambéry = Date
Y} Heure
n Supprimer une colonne Date/Heure/Fuseau horaire
5 Durée
- Cliquez-droit sur le nom de la colonne et sélectionnez B Texte
I'option Supprimer. %, VraifFaux
Binaire
Utilisation des parameétres régionaux...

= Ajouter une colonne

Une colonne ajoutée affiche le résultat d’'un calcul réalisé sur d’autres colonnes.

- Cliquez sur 'onglet Ajouter une colonne.
. ) , . L, Colonne
- Sélectionnez I'outil Colonne personnalisée. personnalisée

- Saisissez le titre de la colonne puis paramétrez la formule de calcul (double-cliquez dans la zone droite le champ a utiliser
puis saisissez I'opérateur de calcul (+-/*) et complétez la formule. /

Colonpd personnalisée

Ajoutezfung colonne calculée a partir des autres colonnes.

Nouvegu nom de colonne
Moyenne mensuelle

Formule deWolonne personnalisée Colonnes disponibles
= [Total]/4 I Précipitations mn
Janvier
Février
Mars
Avril

Total

<< Insérer

En savoir plus sur les formules Power Query

v/ Aucune erreur de syntaxe n'a été détectée. Annuler

- Cliquez sur OK.
= Déplacer une colonne

- Cliquez-glissez horizontalement sur le titre de la colonne.
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= Fractionner une colonne il
- Sélectionnez la colonne a traiter en cliquant sur son nom. Fractionner
- Activez I'onglet Transformer et sélectionnez I'outil Fractionnez la colonne. Jalcolonnely
- Sélectionnez le mode de fractionnement a utiliser (souvent Par délimiteur).
- Paramétrez le délimiteur a utiliser. »
Fractionner la colonne par délimiteur
Spécifiez le délimiteur utilisé pour fractionner la colonne de texte.
électionner ou entrer un délimiteur
Espace -
Fractionner a
© Délimiteur le plus & gauche
© Délimiteur le plus a droite
® Chaque occurrence du délimiteur
» Options avancées
Guillemet
Diviser en ut nt des caract
- CliqueZ sur OK Annuler
= Filtrer ou trier les données

- Cliquez sur le bouton de filtre de la colonne a filtrer ou trier, puis paramétrez le traitement

a réaliser.

= Regrouper des données

Les données regroupées sont intégrées dans un tableau de résultat. %
- Activez I'onglet Transformer et sélectionnez I'outil Regrouper par. Regrouper
- Sélectionnez la colonne clé de regroupement. par

- Saisissez le nom de la colonne créée par le regroupement, sélectionnez I'opération a réaliser puis la colonne concernée.

Regrouper par
Spécifiez la colonne de regroupement et la sortie souhaitée.

© De base O Avancé

Villes e
Nouveau nom de colonne Opération Colonne
zones Somme e Valeur

Annuler

X

- Cliquez sur OK.
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= Remplir des cellules

La fonction remplir permet de copier dans des cellules vides le contenu existant d’une cellule située en haut ou en bas de la
zone.

Avant Apres
. ABc ville ~ . A% ville M
Annecy 1 Annecy
null 2 Annecy
null 3  Annecy
null 4 Annecy
null 5 Annecy
null 6 Annecy
null 7 Annecy
null 8 Annecy
il 9 Annecy
]l 10 Annecy

P — donné B
- Sélectionnez la colonne A traiter. o
- Activez I'onglet Transformer et sélectionnez le remplissage a appliquer dans I'outil Remplir. Vers le bas

Vers le haut

= Mettre un texte en capital

- Sélectionnez la colonne a traiter.
- Activez I'onglet Transformer et sélectionnez I'option Format puis Majuscule.

3. DEPIVOTER LES DONNEES

Cette opération permet de réorganiser le tableau de données afin de la rendre plus facilement exploitable sous Excel a
I'aide de tableaux ou graphiques croisés dynamiques.

Tableau non dépivoté Tableau dépivoté

T a% Précipitations mn - |12 sanvier -1 1.2 Février |12 Mmars -1 12 Awril - . 4% précipitations mn.1 ~ | A% attribut -| 43 valeur
1 LyonRhéne 36,9 3 64,3 52,2 1 Lyon Janvier 369
2 Annecy Haute-Savoie 84,6 76 150,6 1149 2 Lyan Féurier g
3 Grenoble Isére 18,8 36 45,3 45,8 3 |Lyon Mars 643
4 Valence Drome 11,8 13,9 363 31,5 4 lyon Al g
5 Chambéry Savoie 72,3 5 209,9 112,7 5| Annecy Treey &
6 Bourg-en-Bresse Ain 76,6 46 73,4 73,8 B Annecy rewrier i
7 Privas Ardéche 10 2 15 16 i “nnecy Mars i
8 Annecy Avril 114,9
9 Grenoble Janvier 188
. . , Grenoble Féwrier 36
Le dépivotement d’un tableau converti les colonnes de données en - F o T
paire attribut/valeurs. HESD
13 Valence Janvier 11,8
14 Valence Fewrier 139
15 Valence Mars 363
16 Valence Awvril 31,5
17 Chambeéry Janvier 723
18 Chambéry Fewrier 35
19 Chambery Mars 2099
20 Chambeéry Avril 1127
21 Bourg-en-Bresse Janvier 76,6
22 Bourg-en-Bresse Féurier 4,6
23 Bourg-en-Bresse Mars 73,4
24 Bourg-en-Bresse Avril 738
25 Privas Janvier 10
26 Privas Féurier 2
27  Privas Mars 15
28 Privas Avril 16

- Sélectionnez les colonnes de données a dépivoter (ne sélectionnez pas la colonne d’attribut mais uniquement les colonnes
de valeurs)

i g . s . % Dépivoter les colonnes ~ . .
- Activez I'onglet Transformer et cliquez sur I'outil puis Dépivoter les colonnes.

= Le tableau est réorganisé afin de le rendre exploitable a I'aide de tableau croisés dynamiques.
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4. ANNULER UN TRAITEMENT (ETAPES APPLIQUEES)

- Cliquez sur le bouton Supprimer du traitement & supprimer dans la zone Etapes
appliquées a droite de 'écran.

5. CHARGER LE TABLEAU DANS EXCEL

- Activez I'onglet Accueil puis double-cliquez sur I'outil Fermer et charger.

N

Fonctions de base et dépivoter des données
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4 ETAPES APPLIQUEES

Source
Navigation
En-tétes promus
Type modifié

X Personnalisée ajoutée

= Les données sont affichées dans Excel. Il est possible de les analyser a I'aide de tableaux croisés

f

dynamiques, de graphiques ou d’effectuer d'autres analyses. D G
charger ™
[x7] Enregis(remen(au(omatique@ L= 92~ B F 2] 2l B B £ ¥ 92-ent. v pel Claude Terrier @ R4 & = o X
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise enpage Formules Données Reévision Affichage Développeur Aide Acrobat PowerPivot Création de tableau Requéte |E B v
Nom du tableau : [i5] Tableau croisé dynamique @ @ [5! [ Ligne d'en-téte  [] Premiére colonne  [¥] Bouton de filtre .
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Propriétés Outils Données de tableau externe Options de style de tableau Styles de tableau v
Al v i I v
D E F G H J n .
0l Précipitations mi.1 |3 Requétes et connexions voX
2afCicn panvie) =60 Requétes | Connexions
3 Lyon Février 3 —
4 Lyon Mars 64,3 1 requéte
5 Lyon Avril 52,2
6 |Annecy e 846 T 92-entrainement .
7 Annecy Février 7,6 28 lignef{chargées.
8 Annecy Mars 150,6
9 Annecy Avril 114.9
10 Grenoble Janvier 18,8
11 Grenoble Février 36 ‘
12 Grenoble Mars 45,3
13 Grenoble Avril 45,8
14 Valence Janvier 11,8
15 Valence Février 13,9
16 Valence Mars 36,3
17 Vvalence Avril 315
18 Chambéry Janvier 72,3
19 Chambéry Février 5
20 Chambeéry Mars 209,9
21 Chambéry Avril 112,7
22 Bourg-en-Bresse Janvier 76,6
23 Bourg-en-Bresse Février 4,6
24 Bourg-en-Bresse Mars 73,4
25 Bourg-en-Bresse Avril 73,8
26 Privas Janvier 10
27 Privas Février 2
28 Privas Mars 15
29 Privas Avril 16,
30

REVENIR DANS POWER QUERY

- Double cliquez le tableau dans le volet droit de I'écran.
Ou

- Activez I'onglet Données puis cliquez sur I'outil | [T Requétes et connexions pour afficher le volet droit.

- Double-cliquez la requéte dans le volet droit de I'écran.



