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1. CREER UNE SIGNATURE

- Créer un message électronique .
- Cliquer I'onglet : Message QT
- Cliquer le bouton déroulant de I'outil : Une signature — Signatures... ~ Une
- Onglet : Signatures électroniques SRnaliEy
Signatures et théme ? *

Signature électronique  Théme personnel

Sélectionner la signature 3 modifier Choisir une signature par défaut
Claude Terrier Compte de messagerie: |\epmaster@cterrier.com ~
Nouveaux messages: |ciaude Terrier -

£

Réponses/transferts : {aucune)

Supprimer Benommer
Maodifier la signature
Calibri (Corps) v [EE Ve 1 s Automatique | = =

= | [ Carte de visite | 2 &
A

Auteur
Couleur de police

v
oK Annuler
- Cliquer le bouton : Nouveau
MNouvelle signature ? *
Tapez un nom pour cette signature :
- Saisir le nom de la signature
- Cliquer : OK Annuler
- Cliquer la signature créée puis s?isir et mettre en forme le texte de la signature dans la zone du bas
Signatures et thém ? *
Signature électfonigue \ Théme personnel
Sélectionnerfa signature\s modifier Choisir une signature par défaut
Claude ggrrier Compte de messagerie: |\ehmaster@cterrier.com ~
Nouveaux messages | cjaude Terrier P
Réponses/transferts : (aucune) e
Supprimer MNouveau Enreqgistie Renommer
Maodifier la signature
Calibri [Corps) w11 ~“|l & I § Automatique v || = = = | [2] Carte de visite | L_‘g %
4
Cterrier ~
Webmaster : www.cterrier.com
Webmaster : www.btsag.com
Tel: 06 78854565
v

I
- Sélectionner éventuellement une image ou un logo a joindre a votre signature avec I'outil L_|';'
- Cliquer : OK
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2. INSERER UNE SIGNATURE DANS UN MESSAGE

- Cliquer le lieu ou insérer la signature
- Onglet : Message
- Cliquer le bouton déroulant de I'outil : Une signature puis cliquer au-dessous la signature a insérer

3. TRUC ET ASTUCE SIGNATURE
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sz d
Une Joindre wi

‘signature~  Adobe Se

Claude Terrier ¢
cterrier

Signatures...

La signature peut étre détourné de son réle pour automatiser une réponse rapide a des courriers redondants d’origine
diverses. (Exemple : Des personnes sollicitent régulierement une autorisation pour utiliser des informations diffusées sur un

site internet).

- Utiliser la procédure 1 et remplacer le contenu de la signature par le texte automatique

Signature électronique  Théme personnel

Sélectionner la signature & modifier Choisir une signature par défaut

J webmaster@cterrier.com ~
Claude Terrier
cterrier Nouveaux messages: | claude Terrier ~
Réponses/transferts : [aucune) ~
Supprimer MNouveau Renommer

utorisation Compte de messagerie :

Modifier la signature

Calibri [Corps] |1 vl|lG I S Automatique v

Signatures et theme ? >

= = | [E3]Carte de visite L—||;| %
Bonjour, ~
Je vous autorise 3 reproduire les informations diffusées sur mon site web, dans un cadre non commercial et
en citant vos sources.
Cordialement
cterrier

Annuler




