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1. PERSONNALISER LE RUBAN D’OUTILS 

- Cliquer le menu : Affichage 
- Cliquer l’option Afficher/masquer - Eléments de barre d’outils 

 

- Sélectionner la famille d’outils à traiter puis activer ou désactiver les outils à afficher 
 
 
 

2. MODIFIER L’AFFICHAGE DES CONTROLES DE PAGE 

- Cliquer le bouton d’affichage des contrôles dans la barre d’outils  
 La barre des contrôles est dissociée de la barre d’outils 
 

 
 

- Pour afficher la barre de contrôle dans la barre d’outils cliquer l’outil :  
 
 
 
 


