Plateforme TIC - Bureautique
Itinéraires pédagogiques

cterrier

Initiation Excel - niveau 2 (4 a 5 heures)
Pédagogie inversée

Savoir-faire Introduction aux fonctions avancées. (1)
Fonction préprogrammeée (SI, RECHERCHE, financiéres)
Fonctionnalités | Feuilles liées et feuilles consolidées
Gestion des bases de données
Prérequis Avoir réalisé la formation de niveau 1
4 a5 heures
Durée Les temps proposés sont indicatifs. lls peuvent fortement varier selon le public concerné, la
personnalité et niveau d’investissement de 'apprenant.
La répartition proposée est indicative.
Remarque Les entrainements peuvent étre remplacés par le visionnage des vidéos correspondantes
Travaux | Contenus Durée
Fonction préprogrammé (SI, RECHERCHER, arrondi)
Travail préparatoire
Entrainement 22 Fonction Sl 10’
Travail 5.1 Fonction conditionnelle et arrondi 20’
Travail 6.1 Fonction conditionnelle et arrondi 40’
Travail en salle
Entrainement 24 Fonction RECHERCHE 10’
Travail 5.2 Fonction conditionnelle avancée et recherche 20’
Travail 6.2 Fonction conditionnelle avancée et recherche 35’
Travail 7.1 Tableau d’amortissement d’emprunt et d'immobilisation 35’
Travail 7.2 Tableau d’emprunt et d'immobilisation 50’
Feuilles liées et consolidées
Travail préparatoire
Entrainement 43 Feuilles liées 10’
Travail 9.1 Feuilles liées et feuilles consolidées 35’
Travail en salle
Travail 9.2 Feuilles liées et feuilles consolidées 45’
Base de données, filtre, tri, contrble de saisie
Travail préparatoire
Entrainement 33 Filtrer les données 10’
Travail 10.1 Gestion des bases de données 30’
Travail en salle
Travail 10.2 Gestion des bases de données 35’
Total travail préparatoire | 2 h 45’
Total travail en séance 3 h 40’
Total général 6 h 25
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