Plateforme TIC - Bureautique
Itinéraires pédagogiques

cterrier

Travail de synthése
Mise en ceuvre professionnelle de Word (5 a 6 heures)
Etude de cas : Glaces des Alpes

Niveau bac
Savoir-faire Mise en ceuvre de Word dans un contexte professionnel.
Prérequis Avoir réalisé la formation de niveau 1.
5 a6 heures selon le nombre d’exercices a réaliser.
Duree Les temps proposés sont indicatifs. Ils peuvent fortement varier selon le public concerné, la
personnalité et niveau d’investissement de 'apprenant.

Travaux Contenus Dureée
Exercice 1.1 Saisie et mise en forme d'un texte simple 30’
Exercice 1.2 Texte enrichi 30’
Exercice 1.3 Texte avec multicolonnes 30°
Exercice 1.4 Tableau 20’
Exercice 1.5 Publipostage 40
Exercice 1.6 Planche d'étiquettes 30°
Exercice 1.7 Logo et dessin 30°
Exercice 1.8 Modéle de document 30’
Exercice 1.9 Document long 30’
Exercice 1.10 Formulaire 30°

30’
5h 30°
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