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Le nom de l’adresse électronique doit être adapté à l’usage qui en sera fait. 

Évitez par exemple l’adresse foldingue38@gmail.com ou serge1240@gmail.com pour une adresse professionnelle qui ne 

permet qu’aux proches d’identifier la personne qui a écrit. 

 

1. CREER LA BOITE MEL 

- Activez un navigateur (Firefox, Chrome, Edge ou autres). 

- Effectuez une recherche à l’aide de l’expression Créer un 

compte Gmail. 

- Cliquez sur le lien Créer un compte Gmail. 

 

- Cliquez sur le bouton Créer un compte. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Saisissez un nom d’utilisateur. 

- Saisissez votre mot de passe. 

- Répondez aux questions posées. 

 

 

 

- Cliquez sur le bouton Suivant. 

- Saisissez votre n° de téléphone  

 

- Cliquez sur le bouton Suivant. 

 

- Saisissez le code envoyé par Google sur le téléphone 

indiqué précédemment. 

 

 

- Cliquez sur le bouton Valider.  
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2. ACTIVER LE COMPTE GMAIL 

- Ouvrez la page d’accès à Google. 

- Cliquez sur le lien Gmail. 

Ou 

- Ouvrez la page d’accès à Gmail. 

- Cliquez sur le lien Connexion. 

 

- Saisissez votre nom d’utilisateur (adresse Gmail) 

 

 

 

 

 

- Cliquez sur le bouton Suivant. 

- Saisissez votre mot de passe. 

 

- Cliquez sur le bouton Suivant. 

- Paramétrez éventuellement les modalités d‘utilisation du compte. 

 Les messages reçus sont affichés dans la fenêtre centrale : 

 

- Pour lire ou répondre à un message, cliquez sur le message à traiter. 

 Le message est affiché et des boutons d’action sont affichés au-dessous du message. 

 

- Sélectionnez l’action à réaliser. 

 


