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1. AFFICHER LA REGLE 

- Cliquez sur le menu Affichage – Règle. 

2. AFFICHER LA GRILLE ET DES LIGNES GUIDE 

- Cliquez sur le menu Affichage – Grille et ligne guide – Afficher la grille. 
- Cliquez sur l’option Grille au premier plan pour la rendre visible. 

3. AFFICHER LA BARRE D’ETAT 

- Cliquez sur le menu Affichage - Barre d’état. 

 

4. ZOOM  

- Tournez la molette de la souris en appuyant sur la touche [Ctrl]. 
Ou 

- Cliquez-glissez le curseur de l’outil Zoom au bas de l’écran   ou utilisez les boutons + et -.  
 

5. MODES D’AFFICHAGE DES DIAPOSITIVES  

- Cliquez dans la barre d’onglet l’affichage désiré souhaité  
Ou : 
- Cliquez sur le menu Affichage puis sélectionnez un mode d’affichage. 
 
 
    

 

▪ Mode normal 

 
Affiche de deux zones :  
 

- À gauche le volet diapos  
 
- Au centre  le contenu de la diapositive active 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

▪  Mode Plan  

Affiche uniquement le texte des diapositives.  
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▪ Mode Notes 

Affiche une zone de  notes au-dessous de la diapositive 
dans laquelle il est possible de saisir les commentaires à 
faires lors de la présentation de la diapositive. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

▪ Mode Trieuse 

  

Affiche l’intégralité du diaporama. Il est possible de 
modifier l’ordre des diapositives par un cliqué/glissé. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

▪ Mode diaporama 

- Cliquez sur l’outil  Démarrer à la 1re diapo. 
Ou : 
- Utilisez la touche [F5]. 
Ou : 
- Cliquez sur le menu Diaporama et sélectionnez l’option 

souhaitée. 

 
 


