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1. Organisation et methodologie

11. Préparation de la formation

Avant de commencer tout travail, 'administrateur de la base de données doit réaliser les tadches suivantes :

1. Importer la société BiosmoothiesN1.bak qui se trouve sur le site www.cterrier.com a I'adresse :
http://www.cterrier.com/souche exercice/souche-cegid.htm (Le mot de passe par défaut est Cegid).

2. Dupliquer la société BiosmoothiesN1 en autant de société qu’il y a d’étudiants qui suivront la
formation. Chaque société doit avoir pour nom, le nom de I'étudiant, suivi du nom de la société et de
année de la promotion de I'étudiant : Exemple : Pierre Dupont => Dupontbiosmoothies2011. Nous
conseillons ce nommage pour que chaque étudiant travail sur une entreprise personnalisée et
facilement identifiable par 'administrateur de base de données. L’année de promotion est destinée a
simplifier la purge périodique des entreprises devenues inutiles.

L’enseignant détenteur des droits d’administrateur de bases données, doit copier I'entreprise sur le serveur
Cegid de son établissement puis les dupliquer selon les regles énoncées précédemment. Les procédures a
mettre en ceuvre pour préparer les dossiers sont expliquées en page 3.

12. Premiere séquence sur poste informatique

Lors de la premiére utilisation de I'application, les étudiants ouvrent leur société qui est a leur nom et lui attribue
un mot de passe personnel (Nous conseillons la date de naissance, sans séparateur : 01081992). Cette
opération les rend administrateur de leur société et interdit aux autres étudiants d’y accéder.

2. Installation et paramétrages des sociétes

21. Modes d’installation

Il existe trois modes d’installation du PGI.
e Monoposte:

Installation sur un ordinateur non relié a un réseau. L'’installation, le lancement et la mise en ceuvre de
'application est identique aux autres applications.

e Client-serveur TSE :

Le cceur de 'application et les données sont sur un serveur centralisé. Les fonctions de chaque application sont
installées sur chaque poste utilisateur. Cette installation permet de faire fonctionner chaque poste comme une
application traditionnelle avec un lancement par le menu : Démarrer - Programmes - Cegid - etc.

-

Probléme de récupération de données )
L’organisation qui résulte de ce mode d’installation pose de difficultés lors de la récupération d’exercices qui
ont été congus sur un monoposte. (C’est le cas de I'enseignant qui prépare un dossier sur son poste et
souhaite-le transférer sur le serveur pour le rendre accessible a tous les étudiants).

Les paramétres des entreprises gérées par le PGI sont stockés dans un fichier nommé : cegid.ini. Dans ce
type d’installation la récupération des données ne met pas a jour correctement le fichier cegid.ini d’ou
I'obligation de faire manuellement cette mise a jour contraignante. (Voir 142, page suivante)

\_ J

e Clients serveur Web :

Ce mode est le plus simple a utiliser pour un formateur. Il réduits les possibilités de paramétrage en tant
qu’administrateur de base de données, mais simplifie la restauration des sociétés.


http://www.cterrier.com/
http://www.cterrier.com/souche_exercice/souche-cegid.htm

22. Paramétrer le nom d’utilisateur et le mot de passe en mode TSE
Serveur

© Attention ®

Lors de la création d’une base de données sur un PGl installé en monoposte, I'application utilise SQL express
2005 (qui est installé en base sur les monopostes). Ce dernier attribue automatiquement le code utilisateur et le
mot de passe suivants a la base : code utilisateur = Cegid ; Mot de passe = Cegid

Ces codes sont paramétrés dans le fichier : Cegidpgi.ini et ne permettent pas d'utiliser la base de données, car
ces codes sont paramétré pour une utilisation sur un serveur PGI.

Pour que I'entreprise soit accessible sur un monoposte, ils doivent étre modifiés en :
User = 6327 et Password = 37523028FA141B7CAE1E

Cette contrainte résulte de SQL express. (Elle n’existe pas sur les postes installées en Web Access). Il faut
donc ouvrir le fichier Cegidpgi.ini et modifier les codes pour pouvoir ouvrir la base sur le monoposte.

Options des dossiers [ 7]

- Affl (o} h er | es fiC h i ers cac h éS sous WI n d owsSs Général Affichags I Types de fichiers | Fichiers hars connesion |

[~ &ffichage des dossiers

i “Wous pouvez appliquer 'apparence (telle celle utiisée pour les
détails ou les tires] que vous utilisez pour ce dossier & tous vos
dogsiers.

- Outil — Options des données — Onglet : Affichage

. N . . . . . . 7 liquer A tous les dossiers einitialiser tous les dossiers
- Activer I'option : Afficher les fichiers et dossiers cachés R | R e

Paiameties avancés

[ Afficher le Panneau de configuiation dans le Poste de haval ;I
Afficher les dossiers et les fichiers NTFS cruptés ou compressés en couler
Alficher les informations concemant la taille des fichiers dans les info-bulls
Alficher une vue simple des dossiers dans la liste des dossiers de ['Explore

) Fichiers et dossiers cachés

) Me pas afficher les fichiers et dossiers cachés

Masquer les extensions des fichiers dont le type et cannu
Masquer les fichisrs protégés du systeme desploitation [recommands]
Mémoriser les paramétres d'affichage de chague dossier

| [ Me pas mettre les ministures en cache | _';I
. [l »
- Cliquer : OK

Paramétres par défaut

ok | tenue | Appiquer |

- Modifier le fichier Cegidpgi.ini

- Ouvrir le dossier : C:\Documents and Settings\All Users\Application Data\Cegid

=> Le fichier CEGIDPGI est visible (I'extension .INI n’est pas affiché selon le paramétrage de I'explorateur)

8% Cegid I [=]|

Fcher Edtion  Afficiege Fawors Outls T | A

Ce fichier récapitule les caractéristiques de toues les bases TSwessne - ) - 7|, wetedtn [i- voser | -
Sauvegardées et gél’éeS par |e PGI CEGID Adresse S Qocuments and Settings|Al Users| Application Data!Cegid = B o

Dossiers N x

(& sureau o /f Cegid Business
& =
/J ToxClient

E [ Mes documents
=0

1) CONFIG
1) Eurooft Software Development.
L) Mes Documents
H H H .
- Double-cliquer le fichier : CEGIDPGI S
= Poste de travail
4 Disquette 3% (A

=> Les caractéristiques de chaque base sont séparées O ®ammiey
par un nom entre crochet oG
| Adrninistrateur = Taile : 6,08 Ko

L5 administrateur. [TECBOISFLEURY

Exemple [ITECHBOIFLEURI] 5 5 v

(£ Application Data

) Adobe

= 5 Cegid
E CEGIDPGLINI - Bloc-notes (5 Cegid Business

" l
Fichier Edition Format  Affichage 2 B @ Toxlent:
[reference] ) Microsoft
Driver=MSACCESS B ) seT
server= Q Bureau )
Path= ) Documents partagés
: R 2

patapase=C:h\Documents and settingshall usershapplication pat - i =
User=

Password=
1 i

share=Y\serveur’\PGIO0$
Dir=y\serveuryPGIOl$\DFEPATE
Driver=00BC_MSSOL
SEervers=serwveur

Path=

DataBase=FEPALE




- Rechercher dans la liste la base de données a traiter

Les parametres de la base se présente ainsi : [itecboisfleury]
Share=\\serveur\\\serveur\pgiO1$
Dir=\\serveur\\\serveur\pgiO1$\Ditecboisfleury
Driver=ODBC_MSSQL
Server=serveur
Path=
DataBase=itecboisfleury
User=4C12B1886A
Password=4C12B1886A
ODBC=Microsoft OLEDB Driver
Options=
Last User=CEGID
LastUser=CEGID

Remplacer le texte de User et Password par :
User = 6327 et Password : 37523028FA141B7CAELE litecboisfleury]

Share=\\serveur\\\serveur\pgioO1$
Dir=\\serveur\\\serveur\pgiO1$\Ditecboisfleury
Driver=ODBC_MSSQL

Server=serveur

Path=

DataBase=itecboisfleury

User=6327
Password=37523028FA141B7CAE1E
ODBC=Microsoft OLEDB Driver
Options=

Last User=CEGID

LastUser=CEGID

- Sauvegarder le fichier

3. Taches préparatoire au travail avec les étudiants

Nous préconisons I'organisation suivante, vous pouvez cependant, vous organiser difféeremment.

Attention : cette organisation est destinée a empécher un étudiant de travailler sur une autre entreprise que la
sienne. (Risque réel car l'application, propose par défaut la derniére société utilisée). C’est la raison pour
laguelle chaque étudiant parameétre pour sa société un mot de passe personnel qui est sa date de naissance.

31. Travail préparatoire de I’enseignant

1. Ouvrir Cegid Business en mode Administrateur de base de données (Voir 3, page 8)

2. Restaurer sur le serveur Cegid, la société Biosmoothies.bak. (Voir 12, page 4, pour les personnes qui
utilisent Cegid en mode TSE)

3. Dupliquer la société Biosmoothies.bak pour chaque étudiant. Chaque entreprise recevra un nom qui
integre le nom de I'étudiant afin qu'’il puisse facilement identifier SON entreprise

/ Nous conseillons de nommer I’entreprise de la fagon suivante : \
Dupontpbiosmoothies2011 (nom-entreprise-promotion).
Cette codification permet :

e de classer les entreprises par ordre chronologique sur le nom de I'étudiant,
o d’identifier 'entreprise gérée,
o d’identifier la promotion de I'étudiant pour les purges, a venir, par 'administrateur, lorsque les étudiants

\ ont quittés I'établissement J

32. Travail préparatoire du professeur avec I'étudiant lors de la 1re séquence de travail

4. Chague étudiant ouvre SON entreprise (créée a son nom par I'enseignant) en mode administrateur de
société (Acces : société ETUDIANTS, mot de passe CEGID)

5. Chaque étudiant paramétre son mot de passe pour l'utilisateur : Etudiants. Nous préconisons la date de
naissance afin que la perte du mot de passe ne soit pas une catastrophe. (Exemple : 15/09/1992 =>
15091992)

33. Réalisation des exercices

6. L’étudiant ouvre sa société avec son mot de passe et peut réaliser les exercices demandés

4



4. Quvrir/fermer Cegid Business

41. Ouvrir Cegid Business en mode administrateur SQL

- Démarrer — Programme - Cegid — Cegid Common - Administrateur de base de données
Ou

- Démarrer — Programme - Cegid — Administrateur de base de données

Ou

- Cliquer le lien qui correspond a l'application a lancer en mode serveur

- Sélectionner la société sur laquelle travailler

Connaitre le nom de I'ordinateur
- Cliquer-droit sur le bureau le poste de travail — Propriétés
- Onglet : Nom le I'ordinateur

=> |e nom est affiché.

E)Endministrateur S0L 8.0.1.23 - Application Data,/CEGID/CEGIDPGLINI - serveur M=] E3

- Saisir le nom de l'ordinateur dans la zone serveur :
nom ordinateur\SQLEXPRESS
(Exemple : PCGC\SQLEXPRESS)

Serveur ]

Societé itechoisfleury - Connect

- Saisir le nom d'utilisateur: (Ce nom vous sera server
communiqué par votre administrateur réseau ou par Typedeservew  * SGLSerer | ODAC
CEGID lors de l'installation) € cracle

Uiligateur =2

- Saisir le mot de passe de I'établissement : Mot de passe

CEGID.2005 (Ce nom vous sera communiqué par /

votre administrateur réseau ou par CEGID lors de
A cministration SGL version 5.0.1.23 du DSA’DS.QDDE%ZDDB - CEGID

l'installation)
ticrosoft SGL Server 2000 - 5.00.760 (Irtel )(Eg
. T 2002 1o 22 U
- C|Iq uer : Connect Copyright (o] 1958-2003 Microsoft Corporation

Standard Edition on Windowws NT 5.2 (Build 3730; Service Pack 2)

Eazes
Outilz

La Connected to serveur mémaire utilisée : 4.5... [HN

- Cliquer l'onglet : Base

= La I|Ste d es e ntreprlses gérées par Ceg |d Q@Administrateur S0QL 6.0.1.23 - Application Data,CEGID/CEGIDPGLINI - serveur
Business Suite est affichée : s {
Eases =
] Mo Taille (ME]) Fichier -
B anshelle 11 166/e: PGIO Danabelle DBanabelle.... | — |
COREYE 12 1BE e '\PGI01 Docpaye'DBCccpaye MOF Dupliguet
CPMERIOT 24 166 |2 PGIN DCHARRIOTDECHARR..| = _ |
" n " - Supprimer
cterrier 16 166 e \PGI01 DeterrierDEcterrier MOF
ECPAIE 15 166 e POI0 DECP AIF\DEECP AIE MOF Propriétés
FEPAIE i) 166 e PGI0NDFEPAENDEBFEBPAEMDE | =
gspaie a 166 [e'PGI0T \Dgspaie'DEg=paic MOF Attacher
ha 13 166 e 'PGI01 'Dha'DBha MDF
IMpaye 17 166 [ePGIOT Dikpaye DEMpaye MDF Detacher
ITECECQISFLEL 7 166 |EPGI01T DITECEOISFLELRYUTE
LEITECFAIE 18 166 e 'PGI01\DLBITECPAIEDELEITE. . Reatg
Laisi 23 151 |ePGIN \DLoisDELoisi MOF
1Y LOISIGROS 21 166 e PGI0DLOISIGROSIDELOISIG. . Réduire
n matie 19 166 & PGI01 Dmaris'DEmarie MOF =
matie2 22 166 e 'PGI01 Dmarie 2\DEmarie2. MOF EECe
mcpaye 14 166 [e:'PGI0 Dmcpaye DEmcpaye M
Morthwind 6 4 |C:"Program Files\Microsoft SGL .
pubs El 2| Program FilesMicrosoft SEL ..
FopEie 20 1 BE e '"PGI01 Drogpaie' DBy gpsie MOF
=hpaie 10 166 [ePGI0T \Debpaie\DEzbpaie MOF
Outils I~ wair les bases systimes
LB ST Mémoire utiizSe: 51... [N ™




42. Quitter 'administrateur systéme SQL

- Cliquer la caser de fermeture de la fenétre SQL
Ou

- Ouvrir la société en mode utilisateur

- Sélectionner I'entreprise

- Saisir le mot de passe

43. Ouvrir Cegid Business en mode utilisateur

- Démarrer — Programme — Cegid — Cegid Business
- Cliquer le module désiré

Accueil Entreprises Cegid
" Administration Comptable

& Administration Sociékés

Compkabilié
" Echange de données comptables
Gestion Commerciale Fociblé [‘—"“"‘5‘" ]‘
= Paie Utlsatew  [TIUSATEUR
Seryankissimmo |
¥ Srii dae vaalamante Dote dentrés facam 1]
- Sélectionner la société sur laquelle travailler
- Saisir le nom d’utilisateur
- Saisir le mot de passe — — -
- Cliquer : Connexion e | o
Ou
- Cliquer : Accueil entreprise & Accueil Entreprises |
=> L’option Accueil entreprise affiche une fenétre socesyy ETRCIEINEN - Cegid
d’acceés aux différents modules du PGI. / FEED ~ e}
18tA 1 A Mot de passe ZOOQ
La société active par défaut est la

derniére société ouverte.
- Sélectionner la société sur laquelle travailler

_ Sa|3|r |e nom d,utlllsateur Comptabilité _M Communication Sx _4
- Saisir le mot de passe fomivieiaion 4 B %
-Cliquerle module desite. —— | L0 L e n

Servantissimmo _‘zi g::;ggs;raﬁun (!‘

Administrateur base Hﬁ
de données o

Onglet Options  Liste des Menus Barre d’outils

35 CEGID - PAIEG H - Paramitres

A Adrnnistration
& Acthite RH

- o Spécifiques
Tabies
Ducs
A0S0
Canpiabité
Gesmenos || PAIE-GRH
Geston ds ks
Pesuiarans

Kterrie (001)  CEGID (CEG) 3 034047 | s 03 sept. 2008

2 vémaner| | (3 @ - patL-Gan ) Formation CEGt Paye - . Edec

Femar Quitter



5. Gestion des sociétés

51. Créer/dupliquer une société

Important

Lors de linstallation, Cegid Business crée une entreprise matrice par défaut. Cette société sert de
matrice a la création des toutes les autres sociétés par duplication. Elle ne doit jamais étre modifiée
ou supprimée.

La création d’une nouvelle société est réalisée par la duplication d’une société matrice initiale. Ce
peut étre la société créée lors de l'installation de Business Suite ou une société créée et paramétrée
ultérieurement par I’enseignant.

La gestion des sociétés (Création/duplication, suppression etc.) est réalisée en mode administrateur
SQL. Ce mode doit rester inaccessible aux étudiants. La duplication des entreprises de chaque
étudiant devra donc étre réalisée par le formateur.

Dans un PGI, il est possible de débuter le paramétrage a partir de n’importe quel module.
Cependant, le logiciel destination (qui recoit les transferts des autres modules) est le logiciel de
comptabilité, dés lors il est préférable de commencer le paramétrage par ce module. Le paramétrage
avancé de chaque module (salariés, clients, fournisseurs etc.) peut ensuite étre réalisé dans chaque
applicatif (Gestion commerciale, paye etc.).

- Ouvrir Cegid Business en mode administrateur SQL (31)
- Cliquer la société matrice a utiliser pour la duplication :

- Cliquer Dupliquer

EDuplicatinn de la base de données ‘terrierrest’

Dupliquer la base de données: lerrierrest (151ME)

Vers la nouvelle base :

Heidalalale
»

Annuler

- Saisir le nom de la base sans espace

- Sélectionner le répertoire de sauvegarde du fichier de données en

cliquant le bouton Parcourir

EBRépertoire de sauvegarde par défaut [x]

o
EapEl
(1 08-09
(£ GUNTDATA,
B pemt
Crbak
B (DAt
[+ Decpaye
(L DITECEOISFLEURY
([ presT BE1
Lok

]
E-PoInt seuvegardes
Tous les répertaires -

Hom du fichier

Type du fichisr

|

Annuler

- Sélectionner le répertoire de sauvegarde du fichier log en cliquant le

bouton Parcourir

- Cliquer : OK

Confirmez SYP

2

vers la nouvells base 'cherrier’ ¥

Man

Etes vous sir de vouloir dupliquer la base 'TTECEQISFLEURY'

- Cliquer : Oui

Duplication de base | x|

3 La base de données TTECEOISFLEURY' a éte
s dupliquée en 'cherrier’ avec succés

- Cliquer : OK

=> | ’entité créée est ajouté a la liste des entreprises gérées :

Fichier de dnnnéesl J
Fichier d J
[V Créer lentrée dans CEGIDPGINI
" QDEC ¥ OLEDB
¥ wider e journa au point de contrle
I7 ode select intamulk copy.
[ Gréer autometivement les statistigues.
[ hiettre & jour sutomatiguement les statistiques
¥ Reéduire sutomatiguement

R puplication de la base de données 'ITECBOISFLEURY' [ %]
Dupliquer la base de données : ITECBOISFLEURY [167MB) Ok |

Annuler |

Vers la nouvelle base :

hlom de la baze Iderrierl

Fichier de dannéesle:\PGlm DeterrierDEcterrier MOF J

Fichier de log Ie.\PGID1 ‘Deterrier'DEcterrier LDF
[V Créer lentrée dans CEGIDPGLIN
" QDEC ¥ OLEDE
I wider Iz journal au point de cantréle
¥ Mode selzct intofullk copy:
¥ | Gréer autometivement les statistigues:
¥ ettre & jour automstiguement [e= statistigues

¥ | Réduire autometiguement

/CEGIDPGLINI - serveur

[_ O[]

No | Taile (M) Fichier .
167 |&-PGIDT DanabelleDBanabels . | Créer
167 e PGINT DocpayeiDEcepaye MDF | Dupliquer
1 Giterriz HOT H—
< PGI0N DECPAEIDBECP AIE MDF
8 167 | POIDTDFEPAIEDEFEPAE MDF | Propriétés
9 167|e PG DospeieDBgspaizDF |~
13 167 |- PI0T Dha\DBha MDF o
17 167 |e-'POIN DiMpay e DEMpaye MDF
ITECBOISFLEU... | 7 167 [E-POIDT DITECEOISFLEUR YYTE Détacher
L BITECPAE 18 167 | POIDT DLEITECPAEDELEITE
mepaye 14 167 e PGI0T Dmepaye DEmepaye M. Rear
Nortrwine 5 4[C:Program saL
uas 5 2lc:Program seL Rédire
isbpsic 10 67| PGIN Dsbpaie DEshpaie MDF
pace

I™ woir les bases systémes

Mémore utiiste: 59... [N EIEI

 serveur The szscuteQuery
[ methed must retum 3 resul:




52. Restaurer une base de données

La base de données a restaurer doit étre copiée dans un espace
accessible a partir du mode administrateur

521. Restaurer sur une société existante

Onglet : Base dans le volet gauche
Cliquer l'option : Restauration

Saisir le nom de la base dans la zone : Nom de la base
=> Le nom du fichier de données et le nom du fichier log se
complétent automatiquement :

Cocher la case : Créer I’entrée dans CEGIDPGL.INI
- Activer : Restaurer sur une base de données existante
Cliguer la base sur laquelle réaliser la restauration

Cliquer le bouton : Parcourir
Ouvrir le dossier source et sélectionner la base a restaurer

Cliguer : OK

- Cliquer le bouton : Restaurer (en bas a droite de la fenétre)

\3.) Etes vous sir de vouloir restaurer la base terrierrest

depuis d:jguntdatatprofesseursiprofsiavallintmusiquealezl sujet0s.bak 7

- Valider par oui

-
\__2 Base de données terrierrest’ restauree aver succés

- Cliquer : OK
=> L’entreprise est visible dans la liste des bases (Onglet : Base
— Option : Base)

7

522. Restaurer dans une nouvelle société

- Onglet : Base
- Activer : Restaurer en tant que nouvelles base de données
- Saisir le nom de la base a obtenir

=> Les chemins sont automatiquement complétés :

- Activer la case : Créer I’entrée dans CEGIDPGI
- Cliquer le bouton : Parcourir

GIDPGLINI - serveur

{* Restaurer en tart que nouvele base de données
Nom de la base: errierrest
Fichier de données  [ePGIT DierrierrestDEterriarmest MOF o
Fichier de log 101 Dierrierrest DRterrierrest LDF .
INi
Ur une herse de données existants
No Tl (ME) Fichier
" 1 66/ PGI0N Danahelie DBanabele MDF |
121 166(e:PGIOY DecpayeiDBecpaye MDF
24 166 P IO DCHARRIOTDECHARRIOT mat
16/ 1 65/ PGID Detervier Dbcterrier MOF
15 1 66| PGIDY DECPAIEDEECPAE MDF
8 1 66| PGIDY \DFEPAIEDEFEPAE MDF
9 1 66 PGIDN Dyspais DB gspaie MDF
13 186/ PGI0N DhaDBha MOF
17 1 662 PGIOY DIMpay=IDBMpaye MOF
7 166 |E:PGIOT \DITECBOISFLELRY I TECBOISFL
18 1 65| PGIDY DLEITECPAIEDEL EITECPAIE MOF
23] 51 )ePGI01 \DLoisDELoisi MDF
2 1 66 PGID DLOISIGROSDELCISIGROS. MOF
18] 1 66PGID! Dmarie DEmarie MOF
221 166/ PGIDN D CE MDF
i +CEor vn P as MTE =l
Fichier de sauvegards Restaurer
(B serveur Mémoire utiisée : 6.2... [NIMAT E"’ )
de sauvegarde [x]
(] alespagn 2l
() amgit3s —
() amoumneh
(] apelici
(=2 avalin
(L CONFIG
{1 EuroSoft Software Development
() Mes Documents
{1 Mes Groupes
L PR
(L) RECYCLER =l
Nom du fichier | RSwprafstavalinimusiquealez! sujst0s.bak oK.
Typsdufichier |Fichier de sauvegarde (“bak, *Zip) T Annier

Taile

Fichier

166 e PGI0T Danabele'DE:

helle MDF

166/ PGIN Docpaye DEcopaye MDF

166 2 PGI0T DCHARRIOTIDECHARRIOT melt

166 2 PGI0T Det

errierDECterrier MDF

166 2 PGI0T DECPAIEDEECP AIE MO
166 = PGI0T DFEP AIEDEF BPAIE MDF

166 2 PGI0T Doy

DE: MDF

166 = PGI0T DhalDEha. MDF

151 |2 PGIDT DL

166 e PGIN DivipayeiDBihpaye MDF

166|E PGI0N DITECBOISFLELRVATECBOISFLELRY
166/ PGI0N DLEITECPAEDELBITECPAIEMDF
151 |& PGION DLENTECPGIDELEITECPG! maf

is/\DBLoisi MDF

166 2 PGI0T DLOISIGROSDELOISIGROS MDF
166 e PGI0T Dmaris'DEmarie MDF

166 2 PGIOT D

rie2DEMmate2 MOF

166/ POIDT DimcpeyeDBmEpaye MOF

4/c:\Program Filesiicrosoft SGL ServerWSSGLY.

2|C:\Program Filesicrosoft SGL ServerWISSGLY

e MDF

1662 PGI0T Droy
166 2 PGID Dshysis\DEsbpaie MDF

151 | PGI0T Dt

i1 _cc\DBtd1_cc.mdf

I~ Woir les bases systémes

1D TCA _GCIDETD _GC melf

Wemaire wiisée : 7,2

Créer
Dupliquer
Supprimer

Froprictés

Attacher
Détacher
Reorg

Réluire

DECC

E

Serveur
Bases
4 Restaurer en fari que nouvelie base de données
—t 7 Nom de la base Icterrier2_gc
Fichier de données  [ePGIOT Deterrier2_ocDBcterier2_oc MOF
Fichier de Ing IE PGIN Deterrier2_go\DBcterrier2_gc LDF
[V Créer lertrée dans CEGIDPGIIM|
" oDBC (% OLEDB
" Restaurer sur une base ds données existante
om Mo | TaileE) | Fichier
anabelie 1] 166|e:'PGID1 Danabele DEanabele MDF
" BASEMAL 55 151|e:PGID1 DEASEMAL DEEASEMAL melf
- EECTAMALOS 3 151|e:PGID1 DEECT AMALOSIDEEECTAMA.
ccd21 32 151 e PGI01Dec421'DBoed 21 mdf
copaye 12 1660 PGIN DrcpayeDBccpaye MOF
(CHAPON 29 151 | PGI0TDCHAP ONIDECHAPOMN. mdf
(CHARRIOT 24] 168 & PGI01DCHARRIOTDECHARRIOT mdf
(CTAMALOS 8| 151 & PGI0TDCTAMALOFDECTAMALDS mf
cterrier 16 166 &P GI01 Doterrier DBcterrier MOF
DCCTAMALDS 35 151 |&PGI0TDDCCTAMALDFDEDCCTAMA
I L 03 34 151 & PGI01TDOTCT AMALOSDEDTCTAMS.
ECPAE 15 166[&r'PGI01 DECF AEDEECPAE MDF
FACTAMALDS 151 &P GID1 DFACTAMALOSDEFACTANMA...
FEENNETECG 57, 151 [P GID1 DFEENNETEC GIDEFEENNETS...
GACTAMALOY 3§| Sl PO DG ACTAMALDFDEGACTAM.
e e il oo B 1 T AR AL AR
Qutils Fichier de sauvegards Ie poill 'sauvegardesitertier bak | Restaurer |
[ Mémoire utiisée: 4. [IH %

L=

=




: “ [ basemaibak o

E1424 Bases TD W8

i L[ ta_presse_vB bak

[ presse_papier_bel_w& bak
: i

- Sélectionner le dossier et le fichier source de la restauration

- Cliquer : OK

[ ecpsie.bak

- Cliquer le bouton : Restaurer T o
[ yspaie bak
[ Ioisibak
Confirmez G¥P [ toisigros bak J
[ isigras0z hak
“p | Etes vous sir de vouloir restaurer |a bass cterrierz_gc - (3 mopayevak =
-
\/ depuis e:\pgi0lsauvegardesibases td v8\presse_papier_bez_va bak 7 Mo du fichier |;,BESES 1D vBgresse_papier_be2_ 8 bak oK

Type c fichisr

| Annuler

[Fichier de sauvegerde (* ak, * zig)

&5 admini

rateur SQL 8.

Serveur

- Cliquer : Oui dans la fenétre de confirmation
=> La société restaurée est ajouté aux autres sociétés

Fichier
. ) le-PGIDT Danabelle DBanabels
existantes : 55 151 e PINTDEASEMALDEBASE Dupliquer
33 151 |8/ PGI0T DBECTAMALOFDEE I
2 51 e PO DocA H DBz mett | | __SRRImEr_ |
12 1166 e POIT DocpayeDECCpaye. . Propriétés
29 151 e POINTIDCHAPONDECHAPG: E—
65| 151 e PGINTDCHAPON_GCDECH Jr—
24 166 e PGIDTDCHARRICTIDECHA
58] 151 |&: PGI0T \Deharrict_ge \DBchar Détacher
&1 151 |er PEIOT Dooppier_oeDBopi.
H 4 v - POIDT DCTAMALOIDECTA... —
. Supprimer une société e oaoereer
E s1le \Dote cDEcte Réduire
|&PGI0TDDTCTAMALDSDED bece

& PEI01IDECPAIEDBECPAIE...
& PEI0TIDFACT AMALOSDEF ..

- Cliquer la base a supprimer

FACTAMALOY

- Cliquer |e bOUton . Su p p rl mer FEENNETSCG &7 151 |e:\PCGI0T DFBENNETECGDEFE.
- 38 151 [ePGI0T DGACTAMALOIDEG.
37 151 e PGI0T DGCCTAMALOFDEG
Suppression de base 63 151 e PGI0T DGONTHIER _go DBG
3 166 [&PGINT Dgspaie DEgspaie MO
: 13 166 |e: PGI01 DhalDBha MDF
1 d) La base de données 'terriercadrien’ a ebé supprimée avec succes a0 T51]e POV DHAgest coDERA
17, 166 PGIDT DiMpaye\DEIMpaye M. =l

I voir les bases systémes

Meérmaire tise : 5.3... NN 7&'&'

Mes

- Cliquer : OK pour confirmer la suppression
\?/ Vaulez-vous supprimer l'entrée pour |a base 'terriercadrien’ dans le fichier JINL 7

Giii Nan

- Cliquer : Oui

Selectionnez ks base 4 sauvegarder, renseionez le nom et le
chemin du fichier de sauvegarde, puis cliguez sur ‘BACKUP

Mam Mo Taille: (M) | Fichiar
s . -
54. Sauvegarder une société dans un o 1221—|Z$2!§1€T:£52&§1‘;;yeMDF
isa 30! 151 [e\PGI01 Disa'DBisa mdf
fichier de backup (.bak) T ST e r e et

LBITECPGI 28| 151 |erPGI01 DL BITECPGIDBLBITECPG mit
Loisi 23 151 |e:PGI0T DL oisDBLoisi MDF
LOISIGROS 2 166/ 1PGI0T DL OISIGROSIDELOISIGROS M.,
marie 19 166 e \PGI01 Dmarie' DEmarie MOF

@2 22 1 66 e PGI01 Dmarie XD Bmarie 2 MDF

mcpaye 14 1 66{erPGIDT Dmepaye DEmCpaye MOF

- Onglet : Bases dans le volet gauche
- Option : Sauvegarde

Morthvind B 4|C:Program FilesMicrosoft SGL Server,
- hubs 5 2|CProgrem Files\Wicrosoft SQL Server,..
Cllquer I entreprlse a Sauvegarder ropaie 20 166(e:PGIDT Drgpaie'DErgpaie MOF
= T H 10 16ifilePGID1 Dsbpais\DEshpaie MDF
> Le nom apparait au bas de la liste z ;’%
25 151 |e.\PGIUW\DTD1,GC\DETD1 _GC.mat

151 /e:\PGI01 "D TOPMEPMIDE TDPMEP . md?
151 101 'Dterrierr e=tDEtes mf

Cliquer le bouton : Parcourir et sélectionner le dossier de

sauvegarde Rep.et.

- Saisir le nom du fichier de — " e el
sauvegarde a la fin du chemin Doz Q| 8 B A Merore uisee 5o WNNN__ 3] &g
d’acces (Cliquer dans le chemin &S5 ool
d’accés, déplacer le curseur a [y rra—
droite du chemin et modifier le P
nom du fichier destination en 50 reven =l
conservant .bak a [a fin) i F— ]

Etes vous sir de vouloir sauvegarder la base terriersauy’
wers 'dilguntdatalprofesseursiprofsiavallinimes documentsikerrierrest, bak' 7

Cliquer : OK \‘!/

Cliquer le bouton : BACKUP (en bas a droite de la fenétre)

Sauvegarde de base

-
\_1‘) Base de données 'terrisrrest’ sauvegardée avec succés

Cliquer : Oui

Cliquer : OK
=> Le fichier de sauvegarde occupe entre 130 et 200 Mo.

Récupérer une société sauvegardée sur une clé USB
- Ouvrir I'explorateur Windows et copier-coller le fichier .bak sur la clé a partir du dossier dans lequel a été
sauvegardé le fichier de sauvegarde



6. Administration de la société

Ce module permet d’administrer :

e Les personnes, les groupes, les comptes et les droits d’acceés,

e |’ouverture de nouveaux exercices

61. Activer le mode administration de société

- Démarrer — Programmes — Cegid — Administration sociétés
Ou

- Cliquer l'icone de lancement du module

- Sélectionner la société a paramétrer

- Saisir votre nom d’utilisateur et votre mot de passe

- Cliquer : Connexion

Socigté CTERRIER <

Utilisateur ICEGID
wot de posse I*****|

Cate d'entrée |D4f09!2009

% CEGID - Administration sociétés _Base 850 - Administration PGI
|| Fichier  Atfchage  aide |

Volet gauche

Onglet

Utisateurs et accés

=y meimm-

Options s

Paraméties généraus

Stiuctures

Anablique

Banque

Traitemerts

Cegid

ctemier

CEGID
Administrateur CEGID
04/0%/200%

Administration soclétés—Base 850

Fermer Quitter

cterrier (001)  CEGID (CEG) [ [ [ 145149 | ven, 04 sept. 2003

62. Créer un exercice comptable

Pour pouvoir ouvrir une société vous devez au préalable déclarer puis ouvrir 'exercice comptable.

621. Paramétrer les dates de I’exercice

- Activer le mode : Administration de sociétés (51)
- Onglet : Parameétres généraux (volet de gauche)
- Option : Exercices

- Paramétrer les dates de I'exercice

- Valider ¥ et fermer % lafenétre

622. Ouvrir ’exercice

- Onglet : Traitements

- Cliquer l'option : Cl6ture/Ouverture d’exercice

- Cliquer : Oui

- Fermer le module administration de société en cliquant le bouton
- Cliquer : Oui

10

Libellé

Code |um Abrégé |ex52009

Libellé  [Exercice 2003

Début |m janv. 2003 Fin |31 Mz/z009

Etat de lexercice

Comptabilité Norn ouvert
Budget Ouvert

= g v X 7?7

Quitter



